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1. 
Введение.

Настоящий документ представляет собой описание интерфейса администратора системы управления контентом сайтов UlterSuite.

UlterSuite представляет собой пакет программ, разработанный компанией UlterWest LLC, и предназначенный для создания сайтов в интернете, содержание и структуру которых владелец сайта может изменять и пополнять через веб-интерфейс, не привлекая к работе дизайнеров, верстальщиков и программистов. 

2. Основные понятия и термины.

2.1. Сайт.

Расположенный на веб сервере набор файлов, программ и баз данных, оформленных в виде взаимосвязанного набора гипертекстовых страниц, просматриваемых посетителем при помощи браузера.

2.2. Интерфейс администратора.

Часть сайта, обеспечивающая доступ администратору к базе данных через набор страниц с формами для добавления, удаления и редактирования содержания и структуры сайта. Эта часть сайта защищена от доступа со стороны случайных посетителей. Для доступа к интерфейсу администратор должен указать свое имя и пароль. При необходимости методы защиты доступа могут быть усилены.

2.3. Администратор сайта.

Администратор сайта это пользователь, имеющий доступ к редактированию содержимого сайта. У сайта может быть несколько администраторов с разными правами. 
2.4. Зарегистрированный посетитель сайта.

Зарегистрированный посетитель сайта - пользователь, имеющий доступ к ограниченному числу закрытых разделов с правами "чтение". У сайта может быть неограниченное число пользователей. Посетителей и их права доступа определяет администратор.

2.5. Обычный посетитель.  Гость.
Обычный посетитель сайта это такой пользователь, который может иметь доступ только к открытым разделам сайта. 
2.6. Страница.

Минимальная часть сайта, доступная для просмотра в браузере, как единое целое. Просмотр одной страницы не требует никаких манипуляций от посетителя сайта, кроме ее прокрутки в окне браузера

2.7. Раздел (подраздел).

Несколько иерархически объединенных ссылками по смыслу страниц или других разделов, имеющих общую, явно обозначенную тему или заголовок. Разделы, составляющие в совокупности другой раздел, могут называться подразделами. Глубина вложенности подразделов при этом не учитывается.

2.8. Тип раздела.

При создании нового раздела необходимо указать прежде всего тип его содержимого.  Например:

· динамический текст;

· статический HTML;

· новости;

· доска объявлений;

· форум;

· вопросы и ответы (FAQ);

· карта сайта;

· поиск;

· анонсы;

· подписка на рассылки;

· регистрация;

· напомнить пароль;

· текущее голосование;

· голосования;

· результат голосования;

· почтовая форма.

Доступные типы содержимого зависят от комплектации вашего сайта.

Разделы любого из этих типов могут добавляться или удаляться из сайта по мере необходимости. Помимо них, при создании сайта автоматически создается ряд разделов с предопределенным типом (т.н. “встроенные разделы”), удаление которых из сайта невозможно. К административным разделам относятся:

· раздел для регистрации пользователей;

· раздел получения справки о регистрации;

· раздел специальных предложений (анонсов);

· раздел новостей (заголовки новостей, которые помещаются на одну из страниц сайта, как правило, на первую);

· раздел поиска;

· раздел карты сайта;

· раздел подписки на рассылки;

· раздел голосований;

· раздел результатов голосования;

· раздел текущего голосования;

Доступные "встроенные разделы" зависят от комплектации вашего сайта.

2.9. Доступ.

Для каждого раздела сайта определен параметр, который задает ограничения в доступе к нему для посетителей сайта.

Этот параметр раздела может принимать следующие значения:

· унаследованный;

· свободный;

· смешанный;

· закрытый.

Если значение параметра - “унаследованный”, то раздел имеет такие же ограничения по доступу к нему, как выше лежащий по иерархии раздел.

Если установить значение “свободный”, то, независимо от состояния вышележащих разделов, данный раздел будет полностью доступен для любых посетителей сайта.

Если установить значение “закрытый”, то, независимо от состояния вышележащих разделов, данный раздел будет закрыт для всех посетителей, кроме тех, кому явно разрешен доступ.

Если установить значение “смешанный”, то в разделе могут содержаться как общедоступные, так и закрытые информационные блоки. 

2.10. Меню.

Набор ссылок, компактно расположенных в определенном месте страниц сайта, предназначенный для осуществления переходов между разделами. Обычно для удобства навигации по сайту меню помещают на все страницы сайта.

Меню может состоять из двух частей (условно: верхнего и основного меню). Отображение, взаимное расположение, исполнение и реализация зависит от  согласованного дизайна. 

Возможно использовать любой из вариантов меню или сразу оба варианта вместе.

2.11. Шапка страницы.

Обычно неизменная часть страницы, расположенная в ее верхней части. Часто используется для размещения знаков, логотипов, контактной информации, рекламных баннеров и других постоянных элементов оформления страниц.

2.12. Подвал страницы.

Самая нижняя часть каждой страницы. Обычно используется для размещения контактной информации владельца сайта, разработчика сайта, рекламных баннеров и других элементов оформления страниц.

2.13. Информационный блок.

Фрагмент страницы, определяющий содержание страницы. Он хранится в базе данных сайта или в виде отдельного файла - в первом случае называется динамическим блоком, а во втором статическим. Может совпадать по смыслу с терминами “абзац”, “параграф”, “запись”. Минимальная рассматриваемая системой управления содержимым универсальная единица данных. Универсальность информационного блока заключается в том, что он может использоваться системой для хранения и отображения самых разнообразных фрагментов страниц (новость, текстовый абзац, пресс-релиз, иллюстрированный абзац текста и т.д.).

2.14. Шаблон.

Файл, содержащий в себе информацию о том, в каком виде следует формировать страницу сайта или ее фрагменты. Есть шаблоны, определяющие внешний вид страниц сайта в целом, и есть шаблоны для отдельных частей страницы и информационных блоков. Динамические информационные блоки перед выводом на страницу подвергаются преобразованию в html код при помощи шаблонов.

2.15. Статичный информационный блок.

В отличие от информационного блока, который хранится в базе данных и выводится на страницу с применением к нему шаблона, информационный блок, содержащий статичный html код, выводится на страницу сайта без каких-либо преобразований. К этому файлу в связи с этим предъявляются жесткие требования по формату. Требования могут отличаться в зависимости от дизайна конкретного сайта. Статический информационный блок, как правило, должен подготавливаться веб-мастером, изготавливающим шаблоны.

2.16. Набор информационных блоков.

Совокупность информационных блоков, которые выводятся на одну или несколько взаимосвязанных страниц сайта. Типичным примером набора информационных блоков является лента новостей, форум, доска объявлений.

2.17. Доска объявлений.

Раздел сайта, предназначенный для отображения объявлений, помещаемых в этот раздел посетителями сайта. В данном разделе имеется форма, которая дает возможность создавать объявления и помещать их на доску объявлений.

2.18. Форум.

Раздел сайта, предназначен для обсуждения посетителями вопросов по определенным темам. Каждый посетитель – участник форума - может предложить свою тему для обсуждения. Это делается путем создания нового сообщения в данном разделе. После создания темы по ней можно вести обсуждение, добавляя сообщения с помощью ссылки “ответить”. Ответы визуально будут связываться с первоначальным сообщением (темой).

2.19. Рассылка

Тема, объединяющая в набор почтовые сообщения. Такое объединение необходимо для многоадресной рассылки почтовых сообщений.

2.20. Экземпляр рассылки

Конкретное почтовое сообщение по указанной теме (рассылке). Экземпляр рассылки, отправляется всем подписчикам данной рассылки.

2.21. Подписчики

Пользователи, подписанные на некоторую рассылку, которым будут отсылаться почтовые сообщения из этой рассылки.

2.22. “Часто Задаваемые Вопросы” (FAQ)

Раздел сайта в котором содержатся список ответов на вопросы, наиболее часто интересующие пользователей сайта.

3. Операции по управлению сайтом.

Интерфейс администратора предоставляет ему возможность выполнять несколько групп операций по управлению сайтом. К ним относятся:

· управление структурой сайта,

· управление содержанием разделов,

· управление рассылками,

· управление пользователями.

· Управление интернет-магазином

4. Вход в интерфейс администратора.

Интерфейс администратора сайта располагается по адресу самого сайта, к которому справа от доменного имени приписана косая черта и слово admin. (Пример, если сайт имеет адрес http://www.SITE.ru/, то адрес интерфейса администратора для этого сайта будет выглядеть, как http://www.SITE.ru/admin).

При обращении к этой странице сайта в браузере открывается окно для ввода имени и пароля администратора. Имя и пароль администратора устанавливаются системным администратором провайдера, который предоставляет услуги хостинга для сайта. В дальнейшем пароль и имя администратора может быть изменено самим администратором с тем, чтобы никто, кроме него этого не знал. Рекомендуется регулярно менять пароль, не использовать коротких паролей (менее 6 символов), в пароле желательно использовать не только латинские буквы, но и цифры и специальные знаки.

После ввода имени и пароля, сайт проверяет их на соответствие тому, что хранится на сервере. Если все введено правильно, в браузер загружается главная страница интерфейса.
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Главная страница интерфейса администратора состоит из двух полей: в правом располагается древовидное меню управления сайтом, а в левом загружаются окна управления в зависимости от выбранного пункта меню. Сверху справа расположена кнопка “[image: image2.png]RELOAD




 ”, позволяющая перегрузить правое меню. Это бывает необходимо делать после вверху создания или изменения разделов сайта. Также здесь располагаются значки-флаги ([image: image3.png]


), символизирующие языки, доступные в интерфейсе администратора. При щелчке на том или ином флаге происходит смена языка, которая сопровождается перезагрузкой и автоматическим переходом на стартовую страницу. Весь интерфейс администратора при этом переходит на выбранный язык. 

В верхнем меню справа расположена кнопка помощи [image: image4.png]HELF




.  При нажати на нее открывается окно со справкой по текущей странице.
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5. Административное меню  (Правое меню)

Если узел раздела имеет иконку в виде папки, значит, данный раздел имеет подразделы, и при клике на этой папке она раскроется и выведется список подразделов этого раздела.

Содержит дерево всех разделов (скрытых и отображаемых) имеющихся в системе. Каждый узел этого дерева имеет название, аналогичное названию раздела, и представляет собой ссылку на форму редактирования раздела.

Состав Административного меню зависит от заказанного Вами функционала.

СТАРНИЦЫ:
Включает список страниц сайта.

Добавить – добавление нового раздела

Список – вывод список существующих разделов, возможность удаления разделов

Стартовая страница (и вложенные в нее) – страницы сайта, созданные пользователем.

Встроенные разделы: 

предопределенные разделы, отвечающие за различные возможности Системы. В данном пункте меню находится управление отображением функциональных страниц (новостей, анонсов, магазина и т.п.), но не управление самим функционалом на них.

Анонсы – свойства отображения страницы анонсов

Новости – свойства отображения страница новостей

Поиск - свойства отображения страницы поиска по сайту

Карта сайта  - свойства отображения страницы карты сайта.

Магазин  (для сайтов с интернет-магазина) - свойства отображения страницы относящиеся к интернет-магазину.

Включает в себя управление свойствами отображения следующих страниц: 

Магазин, Корзина, Карточка товара, Оформление заказа, История заказов, Поиск в магазине.

ПОЛЬЗОВАТЕЛЬ – свойства отображения страниц, относящихся к взаимодействию с пользователем сайта.

Включает в себя управление свойствами отображения следующих страниц: 

Регистрация, Напомнить пароль, Подписка на рассылки, Отписка от рассылок

Опрос – свойства отображения страниц, относящихся к опросам на сайте.

Включает в себя управление свойствами отображения следующих страниц: 

Активный (текущий опрос), Результаты (результаты опросов),  История (история прошедших опросов)
УПРАВЛЕНИЕ МАГАЗИНОМ: 

Раздел управления интернет-магазином. Включает в себя:

Прайс-лист – загрузка и выгрузка прайс-листа. Формат загружаемого прайс-листа описан в разделе МАГАЗИН

Заказы  – просмотр и администрирование списка заказов, сделанных в интернет-магазине.

Статусы заказов – управление статусами заказов. (для слежения за состоянием заказа, администратор может создать такие статусы, которые ему удобны)

Группы покупателей – управление группами покупателей. Создание групп с разными ценовыми колонками в прайс-листе.

Покупатели – регистрация нового покупателя, изменение группы покупателя.

Курсы валют – установка курсов валют для интернет-магазина

Товарные группы – каталог товаров. Управление.

Товарные секции – отображение каталога товаров на сайте. Управление.

Управление доступом

Модуль управления доступом к сайту. Включает в себя:

Пользователи   - вкладка управления пользователями сайта.
Добавить – добавление нового пользователя.

Список – вывод списка пользователей.

Поиск – поиск пользователей по регистрационными данным.

Группы – вкладка, объединяющая управление группами пользователей и раздача прав на разделы.

Добавить – добавление новой группы

Список – управление созданными группами

УПРАВЛЕНИЕ ОПРОСОМ

Администрирование опросов, проводящихся на сайте. Включает в себя:

Добавить –  добавление нового опроса.

Список – управление опросами, выбор активного опроса, добавление вопросов в опрос и т.п.

Рассылки

модуль управления почтовыми рассылками.

Добавить – добавление новой рассылки

Список – вывод списка рассылок.

Подписчики – администрирование списка подписчиков.

Отправка – отправка созданных рассылок

Картинки \ КАТАЛОГ
Включает в себя каталог изображений, используемых на сайте. Для того, чтобы использовать в содержании сайта картинки, их необходимо загрузить в каталог изображений.

Добавить – добавление нового подраздела в каталог изображений. Используется для структурирования изображений в каталоге.

Список – вывод списка разделов каталога. Возможность удаления лишних разделов.

Каталог (и вложенные в него) – разделы каталога изображений, содержащих картинки, используемых на Вашем сайте.

Источники информации

Модуль для управления списком источников информации, которые могут быть использованы в Новостях, выкладываемых на сайте. 
Добавить – добавление нового источника информации

Список – вывод списка источников информации. Удаление источников информации.

Поиск – поиск источников информации
УПРАВЛЕНИЕ РОТАЦИЕЙ

Модуль для организации "ротации" – поочередный показ (из заданной Вами последовательности) содержимого на сайте при перезагрузке страницы. Ротация, как блок, может быть добавлена на страницу сайта с типом содержимого "Динамический текст"

Добавить – добавление новой ротации

Список – вывод списка ротаций. Удаление ротаций.

Ротация (и вложенные в нее) – Управление ротациями. Создание последовательностей. Управление свойствами.

6. Страницы

 Содержит подпункты необходимые для управления структурой разделов сайта:
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Добавить – добавление нового раздела

Список – вывод список существующих разделов, возможность удаления разделов

Стартовая страница (и вложенные в нее) – страницы сайта, созданные пользователем.

6.1.1. 
Добавить

Подпункт меню “Добавить” предназначен для создания нового раздела сайта. При выборе этого пункта меню в левом поле страницы загружается форма для добавления нового раздела. 
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В форме имеются следующие поля для ввода: 

Вкладка «Главная»

· “куда добавить”: поле представляет собой выпадающий список существующих разделов сайта. При помощи этого списка выбирается тот раздел, в который вы хотите добавить новый раздел. Если вы хотите добавить раздел первого уровня, то просто оставьте в этом окне только название вашего сайта.

· “Порядок вывода”. Числовое поле, предназначено для управления положением раздела в меню. Положение кнопки меню для раздела тем выше или левее, чем меньше значение порядка. По умолчанию все разделы имеют нулевой порядок вывода. В случае равенства порядков разделы помещаются в меню в порядке их добавления на сайт. Рекомендуется принудительно расставлять разделы в меню, задавая всем им разное значение порядка вывода,

· "Блоков на странице" – количество блоков в разделе. Если количество блоков в разделе превосходит число, введенное в этом поле, производится разбивка раздела на несколько страниц. Выводится строка навигации по страницам.

· “Название”. Текстовое поле. Необходимо для ввода названия нового раздела на соответствующем языке. Название будет использоваться в меню сайта в качестве имени пункта меню, на котором будет помещена ссылка для перехода на этот раздел, если раздел присутствует в меню. В связи с этим, названия разделов желательно делать короткими и ясным - идеально, если это будет одно слово. Кроме того, это название может отображаться в заголовке окна браузера при просмотре этого раздела сайта. 

· “часть URL” содержит имя, добавляемой в файловую систему сайта, папки, которая будет являться частью адреса раздела. В качестве символов для написания имени папки допустимы только маленькие латинские символы от a до z, цифры от 0 до 9, знак подчеркивания “_” и знак минус “-”. Абсолютно необходимо выбирать имена для папок так, чтобы они отличались друг от друга для всех разделов относящихся к одному вышележащему разделу. В противном случае, система выдаст сообщение об ошибке. Еще лучше не использовать повторяющихся имен даже для папок, лежащих на разных уровнях,

· “включить автозаполнение”, будучи установленным, позволяет администратору не беспокоиться о выборе имени для папки “часть URL”. Имя папки будет сгенерировано системой автоматически, таким образом, чтобы соблюсти необходимые ограничения на имена папок. Генератор имени папки заменяет в названии раздела русские буквы на эквивалентные английские в нижнем регистре, удаляет пробелы и другие специальные знаки, 

· “тип содержимого” содержит список допустимых типов, из которого необходимо выбрать подходящий для создаваемого раздела. По умолчанию предлагается тип “динамический текст”.

· “способ сортировки” содержит список способов сортировки содержимого раздела при отображении как на сайте, так и в административной части. По умолчанию предлагается способ “нет” (отсутствие сортировки).

· “Стиль страницы” содержит информацию о том, какой именно файл, содержащий каскадные таблицы стилей, должен использоваться при отображении данного раздела. Рекомендуется оставить значение по умолчанию. 

· Поле “Доступ: наследование” содержит список возможных состояний параметра, определяющего ограничения в доступе посетителей сайта к этому разделу. По умолчанию для нового раздела предлагается установить значение “унаследованный”.
· Флаг “Доступ: перевод в свободный доступ”, активизируется, если в поле “Доступ: наследование” установлено значение “закрытый”. Если флаг не установлен, то раздел остается закрытым, пока это состояние не будет изменено администратором сайта. Но если флаг “Доступ: перевод в свободный доступ” установлен, то раздел будет автоматически переведен в свободное для доступа состояние в момент времени, который указан в полях “начиная с”. В этих полях можно указать дату и время.

· Флаг “Меню: основное” необходимо установить, если вы хотите, чтобы новый раздел был виден в меню сайта. Если флаг сбросить, то этот раздел будет удален из меню. Получить к нему доступ можно будет, только зная адрес раздела.

· Флаг “Меню: верхнее” означает, что этот пункт должен выводиться в верхнем горизонтальном меню. Если флаг не установлен, то пункт отображается в вертикальном меню.

· Радиокнопка “Раскрывать: при нажатии” служит для того, чтобы соответствующий данному разделу пункт меню раскрывался при нажатии. Значение по умолчанию. 

· Радиокнопка “Раскрывать: при старте” служит для того, чтобы соответствующий данному разделу пункт меню был раскрыт при первой же загрузке сайта в браузер, даже без клика по нему,. т.е. если у этого раздела имеются подразделы, они будут отображены сразу же при загрузке сайта под названием секции.

· Радиокнопка “ Раскрывать:  не раскрывать вообще”, если выбрана, приводит к тому, что элементы меню, соответствующие подразделам данного раздела не будут открываться в меню. т.е. вне зависимости от того, имеет ли этот раздел подразделы или нет, в меню они отображаться не будут, и получить доступ к этим разделам можно будет только по URL-адресу раздела.

· Флаг “Отображение: активная ссылка” предназначен для указания того, будет или нет пункт меню, соответствующий данному разделу, отображаться ссылкой на страницу этого раздела. Если установить этот флаг, то название раздела выведется в виде ссылки, при нажатии на которую откроется страница раздела.

Вкладка «подробнее»

· “описание” необходимо для ввода краткого описания раздела на соответствующем языке (о чем данный раздел), которое по желанию владельца сайта может использоваться для вывода всплывающей подсказки при наведении указателя мыши на соответствующий пункт меню. Может подставляться в <meta name="description"> в html-тексте страницы для поисковых машин.

· “ключевые слова” предназначено для задания набора ключевых слов на соответствующем языке. Эти слова будут использоваться поисковыми системами при индексации страниц, что облегчает поиск данного раздела сайта. Слова при вводе в поле должны разделяться только символами пробела.

· “URL картинки” предназначено для определения URL картинки, иллюстрирующей раздел (при наличии соответствующей верстки).

· "заголовок страницы : формируется автоматически" –  Заголовок страницы в браузере. Значение по умолчанию. Если установлено – заголовок формируется как путь от стартовой страницы.
· "заголовок страницы : формируется вручную". Используется, если странице надо задать имя не в виде пути.

После заполнения формы необходимо нажать кнопку “ДОБАВИТЬ”.

6.1.2. 
Список

Подпункт меню “Список” предназначен для вывода списка существующих разделов сайта и удаления больше не нужных разделов сайта из системы. При клике на этом пункте в правом поле появляется следующая форма:
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Форма представляет полный список всех разделов, существующих в системе. Для удаления разделов необходимо напротив названия или названий удаляемых разделов выбрать флажок в колонке “Удаление” и, затем, нажать кнопку “Удалить”. Разделы, удаление которых невозможно на даннном сайте (административные разделы) имеют затененный флажок – пометить их на удаление невозможно. ВНИМАНИЕ! Все содержимое раздела с динамическими информационными блоками при удалении раздела удаляется из базы данных сервера полностью без возможности восстановления.

6.2.  Стартовая страница. Разделы, созданные пользователем.

При клике на имени раздела в административном меню выводится форма редактирования раздела, вид которой зависит от параметра раздела “тип содержимого”. Этот параметр выставляется при создании раздела и обычно имеет значения типов содержимого, доступных на Вашем сайте: 

(напр. “динамический текст”,  “статический html”, “новости”, “доска объявлений”, “форум”, “FAQ”, “карта сайта”, “поиск”, “анонсы”, “подписка на рассылки”, “регистрация”, “напомнить пароль”, “текущее голосование”, “голосования”, “результат голосования”, “почтовая форма”…)
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В левом верхнем углу каждой формы редактирования раздела обычно выводится три навигационных кнопки: “contens” (“содержимое”) (выводится только если содержимое данного раздела можно изменять), “description” (“заголовок”), “view” (“просмотр”) (выводится только тогда, когда содержимое раздела допускает просмотр). Кнопка “содержимое” позволяет вывести на экран форму редактирования информационного наполнения раздела. Эта кнопка отображается только тогда, когда  тип раздела позволяет изменять его содержимое. Кнопка “заголовок” выводит форму редактирования параметров раздела. Данная форма выглядит аналогично форме добавления нового раздела, только все поля заполнены информацией, которая была введена при создании раздела. ВНИМАНИЕ! При редактировании надо иметь в виду, что в случае изменения имени папки будет создана новая папка с новым именем, старая папка  будет удалена. Если в редактируемом разделе имеются подразделы, то в новой папке будут созданы все необходимые для подразделов папки. В случае, если содержимое раздела представляет собой статическую страницу, то она не будет автоматически перенесена в новую папку. Кнопка “просмотр” позволяет увидеть редактируемый раздел на сайте (если это допускает содержимое раздела). После клика на этой кнопке в новом окне браузера открывается пользовательская часть сайта с открытым текущим разделом. 

Стартовая страница – раздел типа "Динамический текст". Отличительная особенность – для нее не существует кнопки  description” (“заголовок”)  и невозможно поменять ее место в дереве сайта. Кроме того, на стартовой странице могут присутствовать блоки, предусмотренные дизайном  сайта (Новости, Опросы, Анонсы и т.п.).  В зависимости от дизайна сайта, информация, введенная блоками на стартовую страницу может там не отображаться.

Далее приводятся описания всех имеющихся типов содержимого:

6.2.1. 
Тип содержимого “Динамический текст”

Самый распространенный тип раздела. Раздел такого типа может иметь информационное наполнение. Содержимое такого раздела строится из последовательности информационных блоков разного типа. 
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Форма для редактирования раздела данного типа представляет собой список имеющихся блоков, которые можно изменять, удалять и изменять их положение в списке. Эти операции выполняются соответствующими кнопками: 
· кнопка “[image: image10.png]


” выводит форму для редактирования информационного блока, 
· кнопка “[image: image11.png]


” удаляет данный информационный блок, 
· кнопка “[image: image12.png]


” перемещает его вверх в списке на одну позицию, 
· кнопка “[image: image13.png]


” перемещает  блок вниз в списке на одну позицию. 
· Добавление новых блоков осуществляется нажатием кнопки "[image: image14.png]>,



", предварительно необходимо выбрать из выпадающего списка расположенного справа тип создаваемого блока. 
В заголовке каждого добавленного блока стоит его тип (текст, текст с картинкой, пресс-релиз и т.п.) и дата добавления .

Вверху данной формы расположен выпадающий список “Язык” для выбора языка, на котором будет вводиться текст информационных блоков. Для изменения текущего языка необходимо выбрать необходимый в списке и нажать кнопку “обновить”, после чего список блоков обновится и выведутся блоки только для этого языка. Если раздел содержит большое количество блоков, при просмотре он делится на несколько страниц. Переходить со страницы на страницу позволяет указатель “[image: image15.png]MepeinHacipanmy 12 3 456



”, расположенный внизу страницы.

Следует отметить, что блоки  в разделе расположены в соответствии с заданным в разделе способом сортировки, поэтому попытка перемещать блоки внутри раздела вверх-вниз может быть безрезультатна – блок будет оставаться на прежнем своем месте в соответствии с типом сортировки. Для того, чтобы управлять вручную расположением блоков внутри раздела, следует отключить сортировку (“способ сортировки = нет”).

6.2.2. Тип содержимого “Статический HTML”

Позволяет создавать раздел, содержимое которого берется из готового HTML файла. Раздел данного типа не может содержать динамическое информационное наполнение, т.к. его содержимое берется из файла. Поэтому при нажатии на имени раздела в дереве разделов открывается форма редактирования параметров раздела, а не содержимого. После создания раздела данного типа необходимо в директорию <путь к директории сайта>/templates/<двухбуквенное обозначение языка (ru, en, …)>/<части URL всех вышележащих разделов в дереве разделенных символом ‘/’, если таковые имеются>/<часть URL данного раздела> поместить файл content.tpl содержащий HTML-содержимое данного раздела, если HTML требуется выводить только в области контента. В случае, если требуется вывести страницу с другим дизайном – положите в папку файл index.tpl
6.2.3. Тип содержимого “Доска объявлений”

Раздел данного типа будет отображаться на пользовательской части сайта как доска объявлений, на которую пользователи смогут помещать свои объявления. В административной части сайта, после клика на имени раздела данного типа в дереве разделов выведется форма “Редактирование содержимого раздела”, позволяющая просматривать и удалять объявления, помещенные на доску. 
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Данная форма представляет собой последовательный список всех объявлений из доски объявлений. В первой строке списка можно выбрать язык, на котором помещались объявления. Для подтверждения выбора необходимо нажать на кнопку “показать” - будут выданы только те объявления, которые были введены на выбранном языке. Далее располагается таблица объявлений, состоящая из следующих колонок:

Номер – номер объявления, присваиваемый ему при помещении его в базу данных,

Заголовок – заголовок объявления,

Удалить – в этой колонке располагаются флажки для пометки объявлений на дальнейшее удаление.
Удаление помеченных объявлений происходит после нажатия на кнопку “обновить”.

При большом количестве объявлений раздел при отображении делится на страницы. Переход со страницы на страницу осуществляется при помощи указателя “Перейти на страницу …”

6.2.4. Тип содержимого “Форум”

Раздел данного типа будет представлять собой форум. Административная часть разделов такого типа аналогична административной части раздела типа «доски объявлений», но действия выполняются не над объявлениями, а над сообщениями, помещенными пользователями на форум.

6.2.5. Тип содержимого “FAQ”

Раздел данного типа представляет раздел-справочник “Часто Задаваемые Вопросы”. Ппредназначен для отображения вопросов с ответами на них, а так же для отправки пользователями сайта своих вопросов. 
На самом сайте список вопросов с ответами разделен на две части: сначала идут только вопросы, которые одновременно являются ссылками на соответствующие блоки с ответами, затем следуют сами блоки вопросов с ответами.

Также на странице раздела, имеющего тип FAQ, расположена ссылка на форму отсылки вопроса (“Задать вопрос”). Она предназначена для того, чтобы пользователи могли задавать свои собственные вопросы. Форма состоит из трех полей: “Имя” - имя пользователя, задающего вопрос, “e-mail” - адрес электронной почты пользователя, “вопрос” - собственно сам вопрос. Все поля в этой форме являются обязательными для заполнения. После правильного заполнения и отправки формы вопрос попадает в форму “вопросы без ответов” редактируемого раздела в административной части сайта, где на него может быть дан ответ, и он переместится в раздел “Часто Задаваемых Вопросов” сайта, либо он может быть удален.

[image: image68.png]GERDEWTE | YcTaHOBKa Kypca BanioT

PJusp b isit|

[EUR UG 5110

ss3310 1]

Hazeae Kype
Pyon 29.90

Honnapei CLUA 1



Форма “вопросы без ответов” предназначена для управления вопросами, которые задают пользователи, пользуясь формой “Задать вопрос” из раздела, имеющего тип FAQ сайта. Страница новых вопросов представлена в виде таблицы заданных вопросов. Перед таблицей расположен выпадающий список “текущий язык”, предназначенный для выбора языка, на котором были заданы вопросы пользователями. После нажатия на кнопку “изменить” выводится список всех вопросов, которые были заданы на выбранном языке. Справа располагается кнопка, отсылающая на форму “вопросы с ответами”.
В строках таблицы формы “вопросы без ответов” выводятся все вопросы в хронологическом порядке, на которые еще не были даны ответы. В первой колонке таблицы располагаются флажки, предназначенные для пометки вопросов на удаление. Название данной колонки является кнопкой, которая физически удаляет помеченные вопросы из базы данных. В следующей колонке расположена кнопка, отсылающая на страницу редактирования вопроса, которая представляет собой стандартную страницу редактирования блока информации, где в поле “Ответ” можно ввести ответ на вопрос, и тогда этот вопрос переместится в секцию “вопросы с ответами”. В последней строке таблицы ответов располагается информация о вопросе: дата создания вопроса, имя пользователя, задавшего вопрос, его адрес электронной почты, а также текст вопроса.
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Секция “ответы на вопросы” предназначена для редактирования вопросов. Все вопросы в этой секции имеют ответы и отображаются в редактируемом разделе на сайте. Также как и в предыдущей секции, информация представляется в виде таблицы. Перед таблицей так же расположено поле для смены текущего языка, а справа расположена кнопка, возвращающая к форме “вопросы без ответов”. 
Таблица содержит строки с вопросами и ответами. В первой колонке таблицы расположены флажки, предназначенные для пометки вопросов на удаление. Название данной колонки является кнопкой, которая физически удаляет помеченные вопросы. Далее располагаются кнопки “вверх” и “вниз”, предназначенные для перемещения вопросов в списке вверх и вниз, соответственно, а также кнопка “изменить”, при нажатии на которую открывается стандартное окно, предназначенное для редактирования вопроса или ответа. Если поле “Ответ” в форме редактирования останется пустым, то вопрос будет перемещен в секцию “вопросы без ответов”. В последней колонке таблицы находится информация о вопросе: дата его создания, имя пользователя, создавшего вопрос, его адрес электронной почты, текст вопроса, а также текст ответа. Следом за каждой строкой с вопросом и ответом идет строка с кнопкой “Вставить новый >>” предназначенная для создания нового вопроса. Если при создании поле “Ответ” осталось пустым, то созданный блок переместится в секцию “вопросы без ответов”.

6.2.6. Тип содержимого “Почтовая форма”

Раздел данного типа позволяет организовать отправку сообщений произвольной формы на почтовый адрес администратора без использования почтового клиента. Менять содержимое разделов такого типа в административной части невозможно, поэтому при выборе любого из таких разделов выводится форма для редактирования его заголовка.

6.3. Встроенные разделы

Встроенные разделы – разделы с предопределенным типом, доступные на Вашем сайте: 

6.3.1. “Анонсы”

Раздел хранит набор всех анонсов. На сайте анонсы обычно выводятся на первой странице сайта, а данный раздел используется только для редактирования информационных блоков типа “анонс”, имеющихся в базе данных. 

В административной части выводится форма в виде списка всех информационных блоков типа “анонс”. Эта форма аналогична форме для разделов типа “Динамический текст”.

6.3.2. “Новости”

Раздел данного типа представляет собой раздел новостей на сайте, с отображением названия новости, краткого и полного содержания новости.  В этом разделе отображается список полных содержаний новостеё. В этот раздел пользователи обычно попадают из главной страницы сайта, где располагается лента новостей с ссылками “Подробно…” на данный раздел.

В административной части выводится список всех новостных информационных блоков, имеющихся в базе данных. По способу управления из административной части этот раздел аналогичен разделу типа “Динамический текст”.

6.3.3. "Поиск"

Раздел данного типа предназначен для отображения на сайте формы расширенного поиска по сайту, а также для вывода результатов расширенного и обычного поиска. В административной части этот раздел также не позволяет менять свое содержимое, поэтому при клике на имени этого раздела выводится форма  редактирования его параметров.

6.3.4. Карта сайта

Раздел с картой сайта –  моделью структуры сайта, целиком размещенной на одной странице. Раздел данного типа, обеспечивает быстрый переход на нужный раздел сайта, что упрощает навигацию по сайту. Содержимое раздела не поддаётся редактированию и задаётся исходя из дерева сайта, созданного в административной части, поэтому при клике на названии раздела в дереве разделов в административной части сайта, выведется только форма редактирования параметров самого раздела.

6.3.5. Пользователь 
6.3.5.1. Пользователь / “Регистрация”

Создание раздела такого типа позволяет получить на сайте доступ к регистрационным данным пользователя сайта. Менять содержимое раздела данного типа в административной части невозможно, поэтому при выборе данного раздела выводится только форма для редактирования его заголовка.

6.3.5.2. Пользователь /  “Напомнить пароль”

Раздел данного типа предоставляет доступ к форме, позволяющей пользователю получить на свой электронный адрес письмо, содержащее его пароль. Это необходимо в случае, если пароль забыт или утерян. Менять содержимое раздела такого типа в административной части невозможно, поэтому при выборе данного раздела выводится только форма для редактирования его заголовка.

6.3.5.3. Пользователь /  “Подписка на рассылки” (“Отписка от рассылок”)
Раздел данного типа позволяет пользователю подписаться (отписаться) на те или иные рассылки, выбрав их из списка существующих рассылок. Менять содержимое раздела такого типа в административной части невозможно, поэтому при выборе такого раздела выводится только форма для редактирования его заголовка.

Создание и редактирование информационных блоков

Информационный блок представляет собой минимальную рассматриваемую системой управления содержимым универсальную единицу данных. Информационные блоки используются системой для представления информации в разделах сайта и экземплярах рассылок. Он имеет тип, который задает его внешний вид представления на сайте. От этого типа зависит, какая форма создания-редактирования будет использоваться. Далее приводится список существующих типов блоков с описанием форм редактирования. 

Описаны стандартные блоки. Функциональность может меняться в зависимости от верстки конкретного сайта.
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Большинство форм имеют сходные поля, а именно: 

· Добавить также в разделы – поле множественного выбора, позволяющее вновь создаваемый блок добавлять не только в текущий раздел, но и в те разделы, которые выбраны в данном поле. В список выбора попадают только те разделы, которые допускают добавление блока данного типа – например, блок типа Новость можно добавлять только к новостным разделам, поэтому в списке выбора такого блока будут появляться только разделы типа Новости. Возможность добавления блока в несколько разделов одновременно предоставляется только при создании блока. При редактировании такая возможность исключена. Кроме того, следует помниить, что редактируя блок, добавленный сразу в несколько разделов, вы получите результаты редактирования сразу во всех разделах, куда входит этот блок;

· Добавить в рассылки – список рассылок сайта. Поднимая флажок против соответствующей рассылки, вы добавляете блок в эту рассылку.
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Все изменения, внесенные в блок, становятся действительными после нажатия кнопки “добавить”.
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Просто текст

Блок данного типа представляют собой обычный кусок текста. Как правило, один блок типа «Просто текст», представляет один абзац в тексте сайта. Содержимое такого блока вставляется в страницу как есть, переводы строк сохраняются.

Форма для создания-редактирования информационного блока данного типа содержит, кроме общих полей,  поле “Текст” для ввода текста. При нажатии не ссылку «Добавить также в разделы», открывается список разделов сайта, в котором можно выбрать те разделы, в которые также необходимо добавить данный блок. При повторном нажатии список скрывается.  Возможность «Добавить также…» реализована для всех типовых блоков раздела типа «Динамический текст».

Также блок может быть добавлен в рассылки путем постановки галочки в соответствующем чекбоксе группы «Добавить в рассылки».

6.5. Текст с картинкой справа

Похож на предыдущий тип, но справа от текста помещается изображение.
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Форма для создания-редактирования блока содержит следующие особые поля:

· Текст – предназначен для ввода текста содержимого блока;

· из Каталога – при нажатии на иконку открывается новое окно вставки иллюстрации из каталога изображений.
[image: image20.png]aranora - Microsol plo -8l =10l x|

ouin_Mpasca_Bua_tpanoeCopovc_Crpaona 3
Aapeci B it oxeymaomadinfmoges sario=71 ELE
gy El

4 1 Bbi6op uso6paxkenms u3 katanora:

conepumos posgona [ roer 1 r—

5 O »
o o1 1050l 00 e trompcts 7 oro
z R R, »
s sz 180 e 00 Ktompcts 5 oro
x o OO »
s sz 172 e B0 e ttompcns § oro

Mepeiim ua crpamy 1

© Wreprer




 
Для того, чтобы посмотреть картинку – нажмите на ссылку с ее названием. Чтобы добавить интересующую картинку в блок "Текст с Картинкой" нажмите на кнопку "[image: image21.png]


".
· Подпись – вы можете отредактировать подпись под картинкой (отображается на сайте по-разному, в зависимости от дизайна и верстки). По умолчанию подпись к картинке берется из каталога.
· Посмореть – при нажатии на иконку в новом окне откроется для просмотра картинка, выбранная вами в каталоге.
6.6. Текст с картинкой слева

Полностью аналогичен предыдущему, но изображение выводится слева от текста.

6.7. Текст с картинкой посередине

Аналогичен блокам с картинками, описанными выше, но изображение помещается сверху от текста с выравниванием посередине.

6.8. С 2-мя картинками
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Информационные блоки такого типа отображаются на сайте как текст, с двух сторон которого расположены изображения.

Форма для редактирования блоков данного типа имеет следующие особые поля:

· Текст – данное поле содержит текстовое содержимое информационного блока;

· Первая картинка – содержит поле для загрузки файла илллюстрации из каталога изображений. При нажатии на кнопку "посмотреть" открывается стандартное окно проводника с выбранным из каталога изображением;

· Вторая картинка – это поле полностью аналогично полю “Первая картинка”, но относится ко второй;

· Подпись под картинкой – всплывающая подпись, появляющаяся при наведении фокуса на любую из двух картинок.

6.9. HTML-текст

Позволяет создавать блоки, содержащие HTML’ную разметку. Текст блока вставляется в страницу сайта без какого-либо преобразования, точно в таком виде, как этот текст был введен. Блоки такого типа полезны для создания содержимого, внешний вид которого нельзя представить в виде существующих типов.

Форма для создания и редактирования блоков такого типа полностью аналогична форме блоков типа Просто текст.

6.10. Заголовок

Данный тип блоков позволяет создавать заголовок на странице сайта. Форма для создания и редактирования аналогична форме для создания и редактирования блоков с типом Просто текст.
6.11. Подзаголовок

Данный тип блоков позволяет создавать подзаголовок первого уровня на странице сайта. Форма для создания и редактирования аналогична форме для создания и редактирования блоков с типом Просто текст.
6.12. Подзаголовок2

Данный тип блоков позволяет создавать подзаголовок второго уровня на странице сайта. Форма для создания и редактирования аналогична форме для создания и редактирования блоков с типом Просто текст.
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Заголовок-Ссылка

Блок данного типа выводит строку, указанную в поле "Заголовок" со ссылкой, указанной в поле "URL  ссылки"

6.14. Список

Блоки данного типа предназначены для создания не пронумерованных списков с маркерами.
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Форма для создания и редактирования блоков такого типа имеет два специальных поля:

· Заголовок – содержит текст, который будет выводиться перед списком;

· Пункты списка – содержит текст пунктов списка, каждая строка в этом поле будет представлять отдельный пункт списка.
6.15. Нумерованный список

Данный тип полностью аналогичен предыдущему типу - за исключением того, что пункты списка на сайте будут выводиться с порядковыми номерами.

6.16. Список подразделов

Данный тип блоков позволяет создавать на странице сайта текстовый блок, который завешается списком ссылок на подразделы данного раздела, если таковые имеются. Форма для создания и редактирования аналогична форме для создания и редактирования блоков с типом Просто текст.
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Табличный список

Блок, используемый для быстрого ввода таблиц на сайт. 

"Заголовок" – заголовок табличного списка

"Текст" – текст таблицы, с разделителями табуляции. Символ табуляции воспринимается как конец информации в ячейке.  Ввод символа табуляции невозможен в браузере, текст для табличного списка должен быть подготовлен в каком-либо текстовом редакторе и скопирован в поле.

"Картинка", "Подпись под картинкой" – поля для описания картинки к табличному списку.

6.18. Пресс-релиз

С помощью блоков данного типа можно располагать на сайте файлы произвольного типа, предназначенные для скачивания пользователями. Также можно задать название и описание файла.
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Форма для создания блоков такого типа имеет следующие особые поля:

· Дата  – в этом поле выбирается дата публикации пресс-релиза. По умолчанию предлагается текущая дата; 

· Название (заголовок) – в этом поле указывается название файла, который одновременно является и ссылкой на данный файл;

· Краткое описание – в этом поле вводится описание файла;

· Файл – поле для загрузки файла с локального диска пользователя, при нажатии на кнопку “обзор…”, открывается стандартное окно проводника в котором можно найти и выбрать необходимый файл;

· или его URL – если необходимый файл уже находится на сервере, то в этом поле можно указать его URL, тогда поле “Файл” следует оставить пустым;

· статус блока – поле, позволяющее объявить особый статус блока (“новый”). Если дизайнер сайта предусмотрел обработку этого атрибута, то можно выделить “новые” блоки в отличие от “обычных” особым дизайном – цветом, шрифтом и т.д. и таким образом обратить на них особое внимание посетителя сайта.

6.19. [image: image75.png]= Vrpasnere
[® Zossmim -
9 Cruwox



Новость

Данный тип блока предназначен для публикации новостей. Такие блоки можно заводить только в разделе "новости". Каждая новость состоит из трех частей: заголовок, краткое содержание новости и полный текст новости. В новостном разделе сначала выводятся лента новостей, содержащая все краткие содержания новостей с ссылкой “Подробнее…” под каждой. При клике на этой ссылке открывается новая страница с полным текстом новости. 

Также каждая новость может иметь связанное с ней изображение, заголовок и дату публикации.

Форма редактирования новости имеет следующие специальные поля:

· Дата – содержит выпадающие списки для выбора дня, месяца и года даты публикации;

· Источник – источник новости со ссылкой. Возможен выбор из источников, помеченных активными в пункте меню "Источники".

· Заголовок – в этом поле вводится заголовок события, который будет отображаться в последствии над текстом новости;

· Краткое содержание (анонс) – содержит краткое описание новости, которое будет выводиться в разделе ленты новостей;

· Полный текст новости – вводится собственно содержание новости. Максимальный размер текста не должен превышать 7500 символов,

· Картинка – если к новости имеется иллюстрация, то при нажатии на кнопку "из каталога" возможно добавить иллюстрацию из каталога изображений. При нажатии на кнопку "посмотреть"  в новом окне открывается выбранная иллюстрация.
6.20. Анонсы

Блоки данного типа представляют собой анонсы товаров или услуг. Обычно анонсы выводятся на первой странице сайта в виде списка. Анонс может иметь иллюстрацию, а так же ссылку на раздел с подробной информацией.
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Форма редактирования и создания блока анонса имеет следующие особые поля:

· Заголовок – в это поле вводится заголовок анонса;

· Текст – собственно содержание анонса;
· Картинка – если к анонсу имеется иллюстрация, то при нажатии на кнопку "из каталога" возможно добавить иллюстрацию из каталога изображений. При нажатии на кнопку "посмотреть"  в новом окне открывается выбранная иллюстрация.

· Ссылка на подробности – в этом поле указывается URL на раздел с текстом подробностей.

6.21. WYSIWYG (What You See Is What You Get, визуальный редактор)

Блок данного типа представляет собой визуальный редактор, с помощью которого можно легко вставлять таблицы, менять и форматировать текст, ставить ссылки и т.п. 
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6.22. Фотография
Блок существует для вывода картинок большого размера.. При клике на выводимую на странице картинку с маленьким разрешением в новом окне открывается картинка большого размера.
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Поля:

"Полноразмерная фотография" – загрузка полноразмерной фотографии из каталоги изображений.

"Уменьшенный вариант" – загрузка уменьшенного варианта фотографии, являющегося ссылкой на полноразмерный.

"Подпись под фотографией" – текст, который может выводится вместе с уменьшенным вариантом фотографии
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Табличный список

Блок, используемый для быстрого ввода таблиц на сайт. 

"Заголовок" – заголовок табличного списка

"Текст" – текст таблицы, с разделителями табуляции. Символ табуляции воспринимается как конец информации в ячейке.  Ввод символа табуляции не возможен в браузере, текст для табличного списка должен быть подготовлен в каком-либо текстовом редакторе и скопирован в поле.

"Картинка", "Подпись под картинкой" – поля для описания картинки к табличному списку.

6.24. Поиск
Псевдоблок, позволяющий добавлять на страницу форму поиска по сайту. 
6.25.  Ротация 
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Блок, позволяющий на своем месте размещать поочередно баннеры из указанной последовательности во вкладке РОТАЦИЯ Административного Меню.
"Ротация" - выбор демонстрируемой последовательности банеров.
"Режим" – способ показа элементов последовательности выбранной ротации. Элементы могут показываться подряд (последовательный режим), либо случайно (случайный)
6.26. Банер
Блок используется в разделе РОТАЦИЯ.  Позволяет добавлять в последовательность картинку с ссылкой 
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"Картинка" – добавление картинки-баннера из каталога изображений. 

"URL ссылки" – адрес страницы, открывающейся при клике по баннеру. 
"Подпись" – подпись под картинкой, которая используется либо в качестве подписи к картинке, либо в качестве текстовой ссылки, если картинка не указана.
7. Управление доступом. Понятия и термины.

7.1. Основные понятия и термины.

7.1.1. Понятие группы

Группой называется совокупность пользователей, наделенных одинаковым доступом к совокупности ресурсов, с определенными правами. Все члены группы имеют одинаковые права доступа к ресурсам, включенным группу. Каждый пользователь – член группы – имеет свои сроки членства в группе, по истечении которых он автоматически перестает быть членом группы. Пользователь, не включенный ни в одну группу,  не имеет доступа ни каким ресурсам сайта.
7.1.2. Ресурсы группы

Ресурсом сайта называется объект данных, к которому необходимо предоставить доступ пользователю. К ресурсам относятся разделы и рассылки.

По способу наследования свойств ресурсы подразделяются на древовидные и плоские.

Древовидным ресурсом называется ресурс, свойства которого определяются как его собственными свойствами, так и свойствами его родителя, если таковой имеется. По своему положению в дереве ресурс может быть отцом – если имеются ресурсы, наследующие его свойства, и сыном – если имеются ресурсы, свойства которого он наследует. Ресурс, не имеющий отца, называется корневым и находится в вершине дерева. Все ресурсы дерева наследуют его свойства.

Плоским называется древовидный ресурс, состоящий из одного корня. Плоский ресурс не имеет сыновей и обладает только собственными свойствами.

7.1.3. Права доступа группы

Доступ определяет тип действий, которые пользователь может совершать по отношению к ресурсу. Доступ является частью объекта данных, называемого правом доступа к ресурсу.

По типу действий, которые пользователь может совершать по отношению к ресурсу, доступ подразделяется на несколько типов.

Чтение

Тип доступа чтение определяет, что пользователь, наделенный этим доступом, может только читать ресурс. Никаких других действий над ресурсом он совершать не может.

Запись

Тип доступа запись определяет, что пользователь, наделенный этим доступом, может писать в ресурс. Никаких других действий над ресурсом он совершать не может.

Редактирование

Тип доступа редактирование определяет, что пользователь, наделенный этим доступом, может редактировать ресурс. Никаких других действий над ресурсом он совершать не может. 
Перевод

Тип доступа перевод определяет, что пользователь, наделенный этим доступом, может переводить ресурс с одного языка на другой. Никаких других действий над ресурсом он совершать не может.
Удаление

Тип доступа удаление определяет, что пользователь, наделенный этим доступом, может удалить ресурс. Никаких других действий над ресурсом он совершать не может. 
Изменение статуса

Тип доступа изменение статуса определяет, что пользователь, наделенный этим доступом, может изменить статус ресурса с закрытого на открытый и наоборот. Никаких других действий над ресурсом он совершать не может.
7.1.4. Понятие суммы доступа 

Взаимодействие типов доступа между собой

Обладание отдельным типом доступа означает, что пользователь может совершать только те действия над ресурсом, которые определяются этим типом. Никаких взаимных влияний друг на друга типы доступа не оказывают. Например, обладание доступом запись не означает, что пользователь может писать и читать ресурс. Он может только писать. Возможность чтения он получит только при получении доступа чтение.

Определение суммы доступа

Для того, чтобы предоставить пользователю возможности доступа разного типа к одному и тому же ресурсу (например, чтение и запись в один и тот же раздел), необходимо определить сумму доступа – совокупный доступ, включающий в себя один и более типов доступа. Иными словами, для того, чтобы разрешить пользователю одновременно читать и писать в раздел, необходимо включить в сумму доступа оба типа – чтение и запись. Сумма доступа может быть пустой (не включать в себя ни один тип доступа) или включать в себя любое число типов доступа, в том числе и все. Добавление и удаление доступа из суммы никак не влияет на остальные доступы, включенные в сумму.

7.1.5. Наследование доступа в древовидном ресурсе

Если доступ предоставляется древовидному ресурсу, заданная сумма доступа может быть назначена любому ресурсу в любой точке дерева. При этом доступ, назначенный отцовскому ресурсу, распространяется на всех сыновей. Аналогично, если доступ, назначенный отцу, исключается из его суммы доступа, то он исключается и из сумм доступа всех сыновей.

7.1.6. Пользователи группы

Пользователем называется объект базы данных, хранящий информацию о пользователе сайта. Все атрибуты пользователя делятся на несколько групп данных. 
7.1.7. Данные 

К основным данным относятся атрибуты пользователя, без задания которых пользователь не может быть занесен в базу. В их число входят: логин (имя пользователя, для авторизации, должен быть уникальным по базе), пароль, язык пользователя (выбирается из числа доступных), имя (реальное имя пользователя для персонализированного обращения) и E-mail (также должен быть уникальным по базе). При регистрации пользователь обязан задать все эти атрибуты. Производится проверка атрибутов на соответствие стандарту, и при отсутствии ошибок пользователь заносится в базу и становится доступным для дальнейшего редактирования.

Дополнительные данные

К дополнительным данным относятся атрибуты, которые необязательны для сохранения пользователя в базе, но могут быть использованы для хранения некоторой дополнительной информации о пользователе. Имя атрибута и его значение задается произвольно. Оба поля должны быть заполнены – если задано имя атрибута, должно быть задано и его значение, и наоборот. Дополнительные данные могут содержать любое количество атрибутов, в том числе и быть пустыми. Некоторые, в том числе и все, атрибуты могут быть удалены.

7.1.8. Права

К группе прав относятся атрибуты пользователя, определяющие, к каким ресурсам он имеет доступ, какова сумма этого доступа и сроки действия доступа. Права предоставляются пользователю в момент включения его в одну или несколько групп пользователей. Отдельное право пользователя на ресурс определяется правом доступа, заданным в группе, и сроком, в течение которого пользователь является членом группы. Определение права пользователя происходит в момент включения его в группу. Обновление права пользователя возможно только при обновлении прав его группы. Единственным атрибутом права, доступным для редактирования от пользователя, является срок его пребывания в группе. По истечении срока пребывания пользователя в группе пользователь автоматически лишается прав группы. Возобновление прав возможно только при повторном включении пользователя в группу.
7.2. Взаимодействие прав группы и прав пользователя

7.2.1. Предопределенные группы пользователей.

Группа АДМИНИСТРАТОР 

В списке групп всегда присутствует группа с ID = 1 и начальным именем Администратор. Эта группа по умолчанию наделена максимальными правами, и не может быть удалена из базы. Даже, если флажок Delete этой группы поднят, при нажатии кнопки Обновить удаление ее не производится.

Группа  ПОСЕТИТЕЛИ

Также в списке групп всегда присутствует группа с ID = 0 и начальным именем Посетители. Эта группа по умолчанию наделена минимальными правами, и не может быть удалена из базы. Даже, если флажок Delete этой группы поднят, при нажатии кнопки Обновить удаление ее не производится. В эту группу попадают зарегестрированные пользователи, удаленные из других групп. При удалении из группы "ПОСЕТИТЕЛИ" пользователь удаляется из списка зарегистрированных пользователей сайта.

7.2.2. Права группы

Добавление группы

При добавлении новой группы следует задать ее имя (уникальное по базе) и необязательный комментарий. Кроме того, следует определить множество ресурсов, к которым дает доступ группа своим членам, и сумму доступа по каждому из ресурсов, включенных в группу. Ресурс считается включенным в группу, если его сумма доступа непустая. Любой пользователь, включенный в группу, получает все права группы, и только их. Добавление пользователю дополнительных прав, отличных от прав группы, невозможно. 

Удаление группы

При удалении группы из базы, пользователи, включенные в удаляемую группу, теряют все права, принадлежавшие группе, при условии, что эти права не определяются в другой группе, в которую входит пользователь. Иными словами: если пользователь входит в несколько групп, то право пользователя удаляется только тогда, когда оно не принадлежит ни одной группе, в которую включен пользователь.

Обновление группы

При обновлении группы (т.е. изменении состава ресурсов группы, или при изменении суммы доступа по одному или нескольким ресурсам группы) права пользователей этой группы также обновляются и становятся в соответствие с правами группы. При этом, если к одному и тому же разделу есть доступ из разных групп, образуется сумму доступа. Срок действия суммы доступа определяется пересечением сроков членства пользователя в разных группах.

7.2.3. Права пользователя как члена группы

Добавление пользователя в группу

После того, как пользователь зарегистрирован и занесен в базу, он автоматически попадает в группу, наделенную элементарными начальными правами доступа – в группу ПОСЕТИТЕЛИ. В дальнейшем он может получить доступ к остальным ресурсам сайта. Для этого администратор сайта должен включить его в одну или несколько групп пользователей. При включении пользователя в группу он автоматически наделяется всеми правами доступа, определяемыми группой. Для того, чтобы включить пользователя в группу, необходимо указать начало и конец его пребывания в группе. При этом сроки могут быть только текущими (включать текущую дату). При попытке задать прошлые или будущие сроки, возбуждается ошибка.
Удаление пользователя из группы

Пользователь может быть удален из группы. При этом он теряет все права, определяемые группой, из которой он исключается. Если пользователь удаляется из всех групп, членом которых он являлся, он автоматически перемещается в группу ПОСЕТИТЕЛИ.

Обновление пользователя при изменении прав группы

При изменении состава ресурсов группы или сумм доступа к ресурсам пользователь автоматически обновляется - его права становятся в соответствие с правами группы. Единственным атрибутом, который при этом сохраняется, является срок пребывания  пользователя в группе. Если из группы удаляются все ресурсы, сроки пользователей, включенных в эту группу, сохраняются, хотя доступа ни к каким ресурсам они не имеют. 

Обновление пользователя при удалении группы

Если группа удаляется из базы, все пользователи этой группы теряют права доступа к ресурсам, которые были включены в эту группу. Сроки членства в группе очищаются, и пользователь теряет права, определявшиеся этой группой. Если удаляются все группы, членом которых являлся пользователь, он автоматически перемещается в группу ПОСЕТИТЕЛИ. 

Обновление пользователя при одновременном включении в несколько групп

Если пользователь является членом нескольких групп, его права автоматически суммируются. Сроки доступа к разделу определяются пересечением сроков доступа по разным группам (самый ранний срок начала и самый поздний окончания действия). Собственно доступ к ресурсу определяется суммой доступа из разных групп (если ресурс из одной группы доступен только для чтения, а из другой - только для записи, то при членстве в обеих этих группах пользователь имеет одновременно доступ к этому ресурсу на запись и чтение).

Обновление пользователя при удалении его из одной из его групп

Если доступ к одному и тому же ресурсу определяется в разных группах, и пользователь является членом каждой из них, при исключении его из одной группы теряется ровно тот доступ, который определяется этой группой. Все остальные доступы из других групп сохраняются.

7.2.4. Права самозарегестрированного пользователя

Регистрация пользователя сайта может производиться двумя путями - администратором сайта и самостоятельно пользователем. 

При регистрации администратором пользователь должен быть включен в одну или несколько групп. Права пользователя в этом случае определяются правами его групп и сроками пребывания в этих группах.

При самостоятельной регистрации (без участия администратора) пользователь после занесения в базу автоматически становится членом группы ПОСЕТИТЕЛИ, которая существует в базе всегда и не может быть удалена. Из этой группы администратор может удалить пользователя и перевести или добавить его в другие группы.

8. Управление доступом.

8.1. Группы
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Данный раздел содержит формы для управления механизмом доступа к разделам сайта. Управление осуществляется через определение группы пользователей. 

Все разделы сайта подразделяются на открытые разделы и разделы с ограничением в доступе. Открытые разделы доступны для любого пользователя. Доступ к закрытым разделам определяет администратор сайта. Каждый пользователь сайта в момент регистрации (или по желанию администратора) подключается к одной или нескольким группам на некоторый срок (в том числе и бессрочно). Внутри каждой группы администратором сайта определяются права доступа к каждому из закрытых разделов (разрешение на чтение, запись и т.д.). Все члены одной группы обладают одинаковыми правами доступа. Если пользователь является членом нескольких групп, он получает сумму прав из тех групп, к которым он принадлежит. 
Добавить – добавление новой группы

Список – управление созданными группами

8.1.1. Добавить
Данный пункт меню позволяет создавать новую группу пользователей.
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Для создания новой группы необходимо заполнить следующие поля в форме:

· имя – имя вновь создаваемой группы. Обязательный атрибут. Задается на всех языках, доступных в административной части;

· комментарий – комментарий к имени группы. Необязательный атрибут. Также задается на всех языках административной части;

· роль группы – определяет категорию пользователей группы и минимальные права доступа по умолчанию. 

· объекты, доступные в группе – здесь перечисляются все разделы и рассылки сайта (как открытые, так и закрытые). Против имени каждого из разделов находится строка флажков (“читать”, “писать”, “редактировать”, “переводить”, “удалить”, “изменить статус”. В настоящее время задействованы только первые два). Для того, чтобы сделать закрытый раздел доступным для членов вновь создаваемой группы, необходимо поднять соответствующий флажок, отвечающий требуемому праву доступа. На открытые разделы строка флажков действия не оказывает – открытый раздел доступен всем группам по определению. 

Для того, чтобы добавить новую группу к числу существующих, следует заполнить указанные поля формы и нажать кнопку “обновить” - новая группа будет сохранена.

8.1.2. Список

Данный пункт меню позволяет изменять параметры доступа ко всем группам, определенным на данном сайте – редактировать данные групп и удалять группы. Все группы условно разделены на “Группы администратора” и “Группы пользователей”.
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Форма представляет собой таблицу со следующими колонками:

· имя – здесь перечислены имена всех групп пользователей сайта. Каждое из имен является ссылкой, при клике по которой открывается окно, аналогичное окну создания новой группы. В этом окне можно изменить данные группы (имя и комментарий), а также права доступа к объектам сайта. Дополнительно в этом окне расположена ссылка “Пользователи группы”, позволяющая перейти к списку пользователей редактируемой группы;

· комментарий – нередактируемое поле, содержащее комментарий группы;

· удалить – флажок, позволяющий пометить группу на удаление. Для того, чтобы удалить группу, следует поднять этот флажок против имени нужной группы и нажать кнопку “обновить” - все помеченные группы будут удалены. Пользователи из этих групп (если они не являются членами других групп) будут автоматически перемещены в группу “Гости”.

При нажатии на имя группы открывается окно редактирования соответствующей группы. 
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Изменяемые параметры: 

· Имя группы, 
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комментарий (описание группы внутри админского интерфейса), 

· отметки о различных правах доступа ко всем разделам сайта

· рассылки, доступные группе для получения.

При нажатии на ссылку "Пользователи группы", открывается окно со списком пользователей, принадлежащих данной группе и возможностью удаления пользователей из данной группы.
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Пользователи
Пользователи   - вкладка управления пользователями сайта.
Добавить – добавление нового пользователя.

Список – вывод списка пользователей.

Поиск – поиск пользователей по регистрационными данным.

Содержит формы для управления доступом к данным пользователей сайта: редактированию данных пользователя, размещению в группах пользователей и удалению его из числа пользователей. Также существует возможность добавить нового пользователя сайта, минуя процедуру регистрации.

8.2.1. Список
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Данный пункт меню открывает таблицу с пользователями сайта, состоящую из следующих столбцов:

· логин – содержит логин пользователя, являющийся ссылкой, ведущей на страницу с данными пользователя (см. ниже);

· пароль – пароль пользователя для доступа на сайт:

· имя – имя пользователя;

· E-mail – e-mail пользователя;

· удалить – флажок, который позволяет удалить пользователя из числа пользователей сайта. Для удаления флажок следует поднять и нажать кнопку “обновить” - из списка будут удалены все пользователи, помеченные на удаление.

Последняя строка таблицы (выделена цветом) предназначена для добавления нового пользователя. Для того, чтобы добавить нового пользователя, следует заполнить все поля этой строки (поле “город” заполняется из выпадающего списка) и нажать кнопку “обновить” – пользователь будет добавлен и переместится в неподсвеченную часть таблицы, а строка NEW будет готова для ввода данных нового пользователя.
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По ссылке в поле “логин” открывается страница с данными пользователя:

На этой странице для редактирования доступны следующие поля:

· пароль – содержит пароль пользователя;

· E-mail – содержит e-mail пользователя;

· имя – содержит имя пользователя;

· статус – определяет статус пользователя. Выбирается из выпадающего списка. Данный статус относится к распространению рассылок. Если пользователь сам отказался от рассылок, его статус устанавливается в “самозаблокирован”. Если пользователь отписан от рассылок администратором, его статус устанавливается в состояние: “блокирован администратором”. В остальных случаях статус принимает значение “разблокирован”;
· атрибуты – таблица, в которую можно занести любые атрибуты, относящиеся к пользователю (телефон, адрес и т.д.). Атрибут имеет два поля – имя и значение. Имя атрибута может быть любым, но должно начинаться с ключевого префикса RESOURCE_. Значение атрибута – любая символьная строка. 

Все изменения, внесенные в вышеуказанные поля, становятся действительными только после нажатия кнопки “обновить”.

Далее в форме располагается таблица Членство в группах, определяющая, к каким группам и на какой срок подключен пользователь. По умолчанию, в момент создания (или регистрации), пользователь автоматически подключается к группе Гости. Также в эту группу попадает тот пользователь, который удаляется из всех групп, в которые он был включен. Пользователь не может не быть членом никакой группы. Для того, чтобы включить пользователя в группу, достаточно в подсвеченной строке «Добавить» выбрать имя группы из выпадающего списка и указать начало и конец действия членства в этой группе. По умолчанию в качестве начала действия членства предлагается текущая дата, а срок действия членства неограничен (поле Конец действия оставлено пустым). Если поле «Конец действия» заполнено, пользователь входит в данную группу на указанный срок, по истечении которого он автоматически из этой группы исключается. Для того, чтобы удалить пользователя из группы, необходимо поднять флажок «Удалить» против имени группы и нажать кнопку “обновить”. Включение пользователя в группу также происходит после нажатия кнопки “обновить”.

Следующая таблица «Подписать» определяет, на какие рассылки следует пописать пользователя. Для того, чтобы подписать пользователя на рассылку, следует поднять флажок «Подписать» против необходимой рассылки, и нажать кнопку “обновить”.

Все вышеуказанные изменения можно произвести одновременно и зафиксировать общим нажатием кнопки “обновить”.

8.2.2. Поиск

Этот пункт меню позволяет осуществлять поиск в списке пользователей и делать из него выборку по заданному образцу поиска.
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Для того, чтобы построить выборку из списка пользователей, следует в поле «Образец поиска» ввести строку-образец поиска и поднять флаги «Искать в:», соответствующие тем полям списка, в которых необходимо искать вхождение образца поиска. После нажатия кнопки “показать” будет выведен список пользователей, удовлетворяющих критерию поиска. Он выглядит аналогично общему списку пользователей. В нем можно производить две операции: переход на страницу с данными пользователя - по клику на логине -  и блокирование пользователя, для чего следует поднять флажок «Blocked» против нужного пользователя и нажать кнопку “обновить”. 

Рассылки
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Данный раздел позволяет управлять рассылками на сайте, создавать новые рассылки, управлять подписчиками, создавать и отправлять сообщения в рассылку.

Добавить – добавление новой рассылки

Список – вывод списка рассылок.

Подписчики – администрирование списка подписчиков.

Отправка – отправка созданных рассылок

8.2.3. Список

Данный подпункт меню позволяет создавать новые, редактировать и удалять существующие рассылки. При выборе данного подпункта в левом поле выводится форма управления рассылками. 
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Данная форма состоит из двух таблиц. Верхняя таблица “Существующие рассылки” отображает список всех имеющихся на данный момент рассылок и состоит из следующих колонок:

· Название – содержит название рассылки, которое вводится при создании в поле “Название”;

· Описание – описание содержания рассылки, вводится при создании в поле “Описание”;
· Удалить – содержит флажки, используемые для пометки данной рассылки на удаление. Для того, что бы удалить все помеченные рассылки, необходимо нажать кнопку “обновить”, расположенную слева над таблицей.

Нижняя таблица “Добавить новую рассылку” предназначена для добавления новой рассылки и состоит из следующих колонок:

· «Язык» – содержит язык названия рассылки. В этой колонке выводятся все языки, которые задействованы на сайте;

· «Название» – содержит текстовые поля для ввода названия рассылки. Поля выводятся для каждого языка;

· «Комментарий» – содержит текстовые поя для ввода комментария к рассылке. Выводятся для каждого языка;

· «Описание» – содержит текстовое поле для ввода текста описания рассылки.

Если флажок “Свободная подписка” установлен, то создаваемая рассылка будет доступна для подписки пользователям сайта, иначе подписать на данную рассылку сможет только администратор сайта с помощью формы из секции “Подписчики”.

Создание новой рассылки после заполнения формы осуществляется нажатием кнопки “обновить”, расположенной слева в верхней части формы.

8.2.4. Подписчики

Форма управления подписчиками предназначена для быстрого получения информации о подписчиках для выбранной рассылки, и для быстрой подписки нескольких пользователей на рассылку.

[image: image33.png]8% Pa6ora c Ta6nuuel noanMcuMKoB Ha pacceikn

Texyupi cnucok paccwimiar: [FAQ nofifications
3arpy3Ka TABMMLLI NOATHCHMKDS 13 Baiina

Osaon. | (]

CoxpaneHHe TaBTHUE MoATMEUMKDE § daiine




“Текущий список рассылки” - выпадающий список, в котором необходимо выбрать имя рассылки с которой в дальнейшем будет идти работа. 

ЗАГРУЗКА СПИСКА ПОЛЬЗОВАТЕЛЕЙ:

“Загрузка таблицы подписчиков из файла” - предназначено для загрузки файла с информацией о пользователях, необходимого для подписки этих пользователей на текущую рассылку.  После выбора файла кнопкой "Обзор" нажмите кнопку "Загрузить".
Файл СПИСКА ПОЛЬЗОВАТЕЛЕЙ - Обычный текстовый файл, в котором каждая строка представляет информацию об одном пользователе. Каждая строка файла должна быть в следующем формате: 
адрес электронной почты пользователя, затем символ табуляции, далее логин пользователя, табуляция, пароль пользователя, табуляция, имя пользователя, табуляция, код языка пользователя, табуляция, тип тела почтовых сообщений. (text / html) 
Подобный файл можно сформировать в MS Excel. Для этого необходимо создать в MS Excel’е таблицу, состоящую из следующих колонок: первая – адрес электронной почты, вторая – логин пользователя, третья - пароль пользователя, четвертая - имя пользователя, пятая - код языка пользователя, шестая - тип тела почтовых сообщений, затем сохранить полученный файл в формате “Текстовые файлы (с разделителями табуляции)(*.txt)” (Файл -> Сохранить как… выбрать в поле “Тип файла” данный формат). 
Все поля кроме адреса электронной почты можно опустить. Значения по умолчанию для таких полей и допустимые значения описаны в самой форме. После загрузки файла на сервере откроется страница, где будет указано, сколько действительно пользователей было добавлено в рассылку. Так же будет показана таблица со всеми записями из загруженного файла. 
Если какая-либо из записей не была добавлена, то в правом поле таблицы загруженных записей будет указана ошибка, по причине которой запись не была успешно добавлена.

ВЫГРУЗКА СПИСКА ПОЛЬЗОВАТЕЛЕЙ
Нижняя часть формы предназначена для загрузки с сервера файла, содержащего информацию о всех пользователях подписанных на выбранную рассылку на текущий момент времени. После нажатия на кнопку “выгрузить” с сервера будет загружен файл архива, в котором будет находиться файл в текстовом формате с информацией о подписанных пользователях, подобный файлу, загружаемому на сервер описанный ранее. 
Как и предыдущий файл, этот файл можно просмотреть и отредактировать с помощью MS Excel. Формат файла следующий: адрес электронной почты, затем символ табуляции, имя учетной записи пользователя (login) , символ табуляции, пароль пользователя, символ табуляции, затем имя пользователя, табуляция, код языка пользователя, табуляция, тип тела почтовых сообщений.
8.2.5. Отправка

По клику на этом подпункте меню выводится форма, которая предназначена для создания, редактирования, удаления, а так же отсылки экземпляров рассылки. 

Вверху формы расположены списки рассылок, который позволяет выбрать те рассылки, экземпляры которых будут редактироваться. Для того, что бы изменения вступили в силу, необходимо нажать кнопу “изменить” расположенную сразу за списком. Далее располагается поле “выдать, начиная с даты создания (мм.гггг)”, предназначенное для фильтрации экземпляров рассылки по дате создания. Изменения вступают в силу после нажатия кнопки “выдать”, идущей следом. Далее располагается список экземпляров рассылок, который отображается в виде таблицы (или нескольких таблиц, если редактируется одновременно несколько рассылок из списка). Эта таблица имеет следующие колонки:
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дата создания – дата создания экземпляра рассылки. Экземпляр создается автоматически при первом открытии страницы управления рассылками или при отсылки не зафиксированного, т.е. редактируемого в данный момент и еще не разу не отосланного, экземпляра рассылки;

· дата фиксирования изменений – т.е. дата, когда редактирование экземпляра было закончено и он был отослан;

· отсылка – в этой колонке расположен флажок, помечающий экземпляры рассылок для последующей отсылки;

· редактирование – в этой колонке располагается кнопка, открывающая страницу редактирования для экземпляра рассылки. Возможность редактирования имеется только у не зафиксированного экземпляра;

· удаление - в этой колонке расположен флажок, помечающий экземпляры рассылок для последующего удаления.
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Первым в списке идет экземпляр, который в данный момент находится на стадии редактирования, т.е. в него можно добавлять блоки информации, изменять, удалять и перемещать их. Такой экземпляр в рассылке может быть только один. Далее располагаются зафиксированные экземпляры рассылки, т.е. те, которые были хотя бы раз отосланы. Эти экземпляры выводятся в хронологическом порядке по дате создания. В низу таблицы располагаются две кнопки “отослать” и “удалить”. Кнопка “отослать” помещает экземпляры, у которых отмечен флажок в колонке “отсылка”, в очередь на отсылку, из которой они специальной программой рассылки рассылаются всем пользователям, подписанным на данную рассылку. Программа рассылки запускается по расписанию, которое устанавливается администратором сайта, поэтому сообщения, помещенные в очередь, отсылаются не сразу, а по наступлению некоторого момента времени указанного в расписании, когда запустится робот рассылок. После запуска он просмотрит очередь сообщений и попытается их разослать. Кнопка “удалить” удаляет все экземпляры, помеченные в колонке удаление. При удалении не зафиксированного экземпляра, создается новый пустой экземпляр рассылки.

При нажатии на кнопку “редактировать” открывается страница с формой “Редактирование текущей рассылки”, предназначенной для редактирования экземпляра рассылки. Редактирование экземпляра рассылки происходит аналогично редактированию содержимого раздела. 
Под заголовком формы расположена ссылка “<< Назад”, возвращающая на страницу списка экземпляров рассылок. За ссылкой “<< Назад” расположен выпадающий список “текущий язык” предназначенный для выбора языка, на котором будут создаваться блоки. Для изменения языка после выбора из списка необходимо нажать кнопку “изменить”, расположенную следом.

9. Управление опросом
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Содержит следующие пункты для управления опросом:
Добавить –  добавление нового опроса.

Список – управление опросами, выбор активного опроса, добавление вопросов в опрос и т.п.

9.1.1. Добавить

Добавляет новый опрос.
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После введения названия нового опроса, нажмите на кнопку "обновить". Новый опрос появится в списке опросов.
9.1.2. Список

Данный пункт меню предназначен для управления опросами на сайте.
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Данная форма представляет собой таблицу со следующими полями:

· активный – в этом поле можно выбрать опрос, который будет идти на сайте. В каждый момент времени на сайте может быть активным только один опрос, который и выделяется в этой группе. Если следует отменить все опросы на сайте, следует нажать кнопку «Нет активных». Изменение активизации происходит после нажатия кнопки “обновить”.
· вопрос – вопрос для опроса, добавленный в пункте "Добавить" правого Административного меню. Чтобы изменить вопрос, кликните по нему. Откроется форма редактирования вопроса.
· ответы – при нажатии на кнопку открывается форма редактирования вопросов соответствующего опроса.
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При нажатии на ответ, открывается форма редактирования ответа.
Чтобы удалить ответ – выделите ответ в столбце "Удалить" и нажмите на кнопку "обновить".
Чтобы добавить новый ответ, введите его в поле "НОВЫЙ" и нажмите кнопку "обновить".
Чтобы вернутся к списку вопросов нажмите на ссылку "к списку опросов"

· удалить – флаг, предназначенный для того, чтобы пометить опрос на удаление. После нажатия на кнопку “обновить” все опросы, помеченные данным флажком, из списка опросов удаляются;
10. Каталог изображений
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Раздел создан для структурирования картинок, используемых внутри сайта.

Добавить – добавление нового подраздела в каталог изображений. Используется для структурирования изображений в каталоге.

Список – вывод списка разделов каталога. Возможность удаления лишних разделов.

Каталог (и вложенные в него) – разделы каталога изображений, содержащих изображения, используемые на вашем сайте.

10.1. Добавить 

Каталог может состоять из нескольких разделов, создаваемых администратором сайта для систематизации картинок на сайте. Пункт меню "добавить" позволяет создавать новой раздел каталога. Создание осуществляется при помощи формы по внешнему виду схожей с формой для создания обычного раздела на сайте (см. раздел 6.1.1.). 

10.2. Список
Пункт меню "список" позволяет удалить ненужные разделы Каталога изображений. Страница для удаления разделов Каталога изображений также схожа со стандартной страницей для всего сайта (см. раздел 6.1.2). 

10.3. Каталог (и вложенные в него разделы)
Внешний вид раздела в Каталоге изображений практически ничем не отличается от вида раздела типа "Динамический текст"
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Раздел наполняется блоками одного типа "Изображение", работа с блоками раздела осуществляется также, как описано в разделе 7 "Создание и редактирование информационных блоков". 
Добавление нового блока или  редактирование уже существующего осуществляется при помощи формы следующего вида:
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Значение полей формы:

Изображение – в поле загружается картинка с жесткого диска администратора сайта при помощи кнопки "Обзор" или вводится ее URL в соседнее поле.

Подпись под изображением – название картинки, которое впоследствии будет отображаться в Каталоге Изображений

Комментарий – текстовое поле для администратора сайта. Здесь можно написать пояснения к картинке. На сайте они не отображаются.

Добавлять картинки в раздел каталог изображений можно и непосредственно в ходе наполнения других разделов сайта (подробнее описано в разделе 7.2 “Текст с картинкой ”)
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Источники информации

Созданы для  указания ссылок на источники новостей, публикуемых на сайте

Добавить – добавление нового источника информации

Список – вывод списка источников информации. Удаление источников информации.

Поиск – поиск источников информации
11.1. Добавить 
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Включить в активные – если установлено, то источник отображается в списке выводимых в новостях.

С приритетом – порядок в выпадающем списке.

URL ссылки – URL ссылки на источник

Баннер – ссылка на картинку-баннер.

Атрибуты источника: 

Имя  - обязательное поле. Название источника.

Автор – текстовое поле. Автор.

Взаимный вывод полей зависит от реализации конкретного сайта. 

(например, если задан "Баннер", то выводится Баннер, указывающий на URL ссылки, и Имя будет являться подписью. Если баннер не задан, но задан URL, то имя является ссылкой на этот URL и т.п.)

11.2. Список

Используется для просмотра источников информации. 
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Просмотр источников информации:

Выберите источники, которые вы хотели бы посмотреть (активные, неактивные, все) и нажмите кнопку "обновить".
Для удаления источника, отметьте источник в столбце "удалить" и нажмите на кнопку "обновить"
При клике на источник открывается окно редактирования источника:
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11.3. Поиск

Используется для поиска по источникам информации.

12. Управление ротацией.
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Модуль для организации "ротации" – поочередный показ (из заданной Вами последовательности) содержимого на сайте при перезагрузке страницы. Ротация, как блок, может быть добавлена на страницу сайта с типом содержимого "Динамический текст"

Добавить – добавление новой ротации

Список – вывод списка ротаций. Удаление ротаций.

Ротация (и вложенные в нее) – Управление ротациями. Создание последовательностей. Управление свойствами
12.1.  Добавить

В данном узле к корневому узлу последовательностей ротаций «Ротация» можно добавить новый раздел/разделы, каждый из которых будет содержать свою последовательность баннеров. Одну и ту же ротацию можно использовать в любом количестве блоков типа «ротация». Один и тот же баннер может быть использован в любом количестве ротаций. 
Добавление новой ротации производиться стандартным образом – так же, как добавляется любой другой раздел.

12.2.  Список

В данном узле выводится список действующих ротаций – от корня Ротация. Диалог на этой странице позволяет удалить одну или несколько ротаций.

12.3.  Ротация

Диалог на данной странице аналогичен диалогу на странице любого другого раздела, с той лишь разницей, что отображение каждого баннера сопровождается отображением его показа в его текущем состоянии и возможностью его редактирования. 
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Показ блока – это совокупность параметров, определяющих, может или нет данный баннер, будучи включенным в ротацию, показываться на месте того блока, который использует эту ротацию. 

Для входа в режим редактирования показа баннера нажмите на кнопку "[image: image43.png]


"
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В параметры показа входят:

Статус блока – текущее состояние показа (блок показывается/не показывается). Нередактируемое поле;

Прошло показов – количество прошедших показов блока. Поле нередактируемое. При необходимости можно сбросить количество показов в 0 (кнопка "[image: image45.png]


" слева от поля);

Режим показа – определяет способ ограничения на количество показов:

свободный – баннер показывается неограниченное количество раз;

по количеству показов – показ прекращается, когда значение поля «Прошло показов» превысит значение поля «Количество»;

по времени показа – показ прекращается, когда  текущее время перестает попадать в диапазон начало показа – конец показа.  Если поле конец показа оставлено пустым – это означает, что показ начинается с момента начало показа и продолжается неограниченно.

При выборе того или иного режима поля, не имеющие отношения к выбранному режиму, блокируются для ввода.

При добавлении нового баннера ему в соответствие ставится показ по умолчанию – свободный, что отображается в таблице рядом с блоком После этого можно зайти в редактирование показа (кнопка изменить показ на панели блока) и установить требуемые параметры для ограничения показа.

13. Интернет-Магазин.

13.1. Функции  Интернет-магазина.

Модуль Интернет-магазина позволяет:

· создавать  электронные прайс-листы (каталоги) предлагаемых владельцем сайта на рынке товаров или услуг;

· получить эффективную рекламную поддержку своему бизнесу в Интернет; 
· организовать круглосуточный канал сбыта товаров без дополнительных финансовых затрат на торговые площади и персонал;

· самостоятельно управлять работой Интернет-магазина, используя административный интерфейс;

· проводить анализ работы Интернет-магазина на основании статистики, которая формируется автоматически. в процессе работы магазина;
· вести денежный отчет (доллары и рубли), используя при этом внутренний валютный курс пересчета;
· задавать режим автоматического определения категории покупателя (опт, розница и т.п.) и выдавать соответствующие цены на товары;
· осуществить подключение платежной системы для организации on-line  расчетов;
Посетитель сайта, имеющий возможность воспользоваться Интернет-магазином, может:

· выбрать товар по каталогу и произвести его on-line заказ, используя Web-интерфейс;

· произвести оплату одним из доступных на данный момент способов;

· получить по E-mail подтверждение о размещенном заказе;

· постоянно отслеживать текущее состояние размещенного заказа в режиме on-line или по E-mail.
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Вкладка «Магазин» в правом меню

Прайс-лист – загрузка и выгрузка прайс-листа. Формат загружаемого прайс-листа описан в разделе 15.3. 
Заказы  – просмотр и администрирование списка заказов, сделанных в Интернет-магазине.

Статусы заказов – управление статусами заказов. (для слежения за состоянием заказа, администратор может создать такие статусы, которые ему удобны)

Группы покупателей – управление группами покупателей. Создание групп, в зависимости от членства в которых, посетителю сайта отображаются соответствующая группе цена. 
Покупатели – регистрация нового покупателя, изменение группы покупателя.

Курсы валют – установка курсов валют для Интернет-магазина

Товарные группы – каталог товаров. Управление.

Товарные секции – отображение Товарных групп на сайте

13.2.1. Прайс-лист
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Загрузка и выгрузка прайс-листа. Выберите на жестком диске подготовленный для загрузки прайс-лист. (см. 15.4 «ФОРМАТ ПРАЙС-ЛИСТА») После выбора нажать кнопку «Загрузить»

Загрузка прайс-листа производится в формате, описанном в разделе «Формат прайс-листа для загрузки в Интернет-Магазин»

Загрузка может производиться в двух вариантах: полном и частичном. В полном варианте загрузке сначала уничтожается вся информация об имеющихся  товарах и загрузка производится по новой. При частичной загрузке уничтожения данных не происходит, проверяется, существует, ли секция или товар, указанные в прайс-листе, если существует, информация обновляется, если не  существует, просто загружается в базу данных.

Чтобы получить текущий прайс-лист в zip-архиве, нажмите «Выгрузить».
13.2.2. Заказы
Служит для просмотра и администрирования заказов, сделанных в интернет-магазине. 

Посмотреть список заказов: отметьте интересующую группу заказов и нажмите на кнопку «ПОКАЗАТЬ».

Будут выведены таблицы с информацией о заказах:

При клике на заказ открывается окно редактирования статуса заказа.

Для того, чтобы удалить заказ из списка, отметьте его и нажмите на кнопку «ОБНОВИТЬ»
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Список заказов можно сортировать по любому полю, для этого необходимо нажать на  кнопке, расположенной над нужным полем. При первом нажатии на кнопку над полем список сортируется по возрастанию, при повторном нажатии на эту кнопку – по убыванию. В случае если поле заказа, по которому идет сортировка имеет равные значения для соседних заказов, заказы сортируются по номеру.

13.2.3. Статусы заказов
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Служит для управления статусами заказов.


Чтобы добавить новый статус, заполните поле «Название» (обязательно), «Комментарий»


и нажмите «Добавить».


Для редактирования статуса, нажмите на названии нужного статуса, будет предложена форма, с помощью которой можно изменить название и описание статуса.


Для удаления статусов отметьте галочками нужные и нажмите «Удалить».


При попытке удаления статусов, для которых существуют заказы, произойдет ошибка удаления и будет выдан список заказов, относящихся к удаляемым статусам.
13.2.4. Группы покупателей
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Для добавления группы, введите ее название, колонку прайс-листа по которой она будет обслуживаться (см. «Формат прайс-листа для загрузки в интернет»). Для удобства можете указать комментарий, описывающий созданную вами группу.

Для того, чтобы отредактировать группу, кликните по ее названию. Откроется форма редактирования имени, описания и колонки прайс-листа
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Для того, чтобы удалить группу, отметьте ее в поле «Удалить» и нажмите на кнопку «ОБНОВИТЬ».

При клике по имени группы открывается страница редактирования группы, в которой можно поменять название, колонку, комментарий.
13.2.5. Покупатели
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Регистрация пользователя – страница добавления нового пользователя через административный интерфейс. Также пользователь может зарегистрироваться сам через форму на сайте.

Просмотр состава групп – список групп пользователей. Отметьте интересующие группы и нажмите кнопку «ПОКАЗАТЬ».
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На странице просмотра состава группы пользователей выводится таблица пользователей, принадлежащих интересующей группе.

При клике по имени пользователя открывается окно редактирования персональных данных.

Для удаления пользователей из группы, отметьте пользователей, которых вы желаете удалить из группы и нажмите кнопку "ОБНОВИТЬ".
Пользователь магазина обязательно принадлежит какой-либо группе пользователей. Зарегистрированный пользователь по умолчанию попадает в группу «Розничные покупатели» и обслуживается по колонке P из прайс-листа (см. «Формат прайс-листа для загрузки в интернет»).

Если пользователь удаляется группы «Розничные покупатели», он удаляется из магазина. 
Если удалить пользователя из любой другой группы он будет переведен в группу «Розничные покупатели».
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Курсы валют

В разделе «Курсы валют» имеются поля для введения и изменения курсов валют, используемых для пересчета цен в магазине.

Так же в разделе располагается информер с информацией об актуальных курсах Евро и Доллара.
13.2.7. Товарные группы
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Показывает дерево групп товаров. Наполнение производится вручную или автоматически при загрузке нового прайс-листа.

Чтобы  добавить новую группу товаров, нажмите на ссылку «добавить». Группа, на уровне которой расположена нажатая ссылка будет родительской для новой группы. Можно задать положение относительно других групп того же уровня
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Для редактирования группы товаров нажмите на ссылку «изменить». Можно изменить родительскую группу, местоположение группы товаров и ее название.

 Для удаления группы товаров нажмите на ссылку «удалить». Корневую группу удалить нельзя.

13.2.8. Товары

Чтобы просмотреть список товаров, относящейся к выбранной группе, нажмите на ссылку «товары».

Вы увидите табличный список, в котором отображается название товара, все его атрибуты, включая изображение, цены для каждой из групп покупателей (см.15.2.4) и каждой колонки цен в валюте, заданной для данного товара.
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Чтобы добавить новый товар, нажмите кнопку «Добавить»

В форме «Добавление товара» вам будет предложено ввести артикул товара, его порядковый номер по каталогу, указать, относится ли товар к специальным предложениям и лидерам продаж,

ввести название товара и его описание на всех имеющихся на данном сайте языках.

Вы будете должны ввести цену для всех групп покупателей во все колонки цен и выбрать валюту, в которой указывается цена для данного товара.

Вы можете указать файлы уменьшенного и полномасштабного изображения или ввести их URL, а также задать значения других атрибутов (см. 15.2.8.2), содержащихся в группе товаров, в которую вы добавляете новый товар.
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Чтобы изменить описание товара, кликните на: «Изменить» в описании интересующего вас товара.

Вам будет предложена форма, аналогичная форме добавления.

Удалить товар можно, пометив его галочкой в поле под кнопкой «Удалить» и нажав на эту кнопку.

13.2.8.1. Товары
Чтобы просмотреть список товаров, относящейся к выбранной группе, нажмите на ссылку «товары».

Вы увидите табличный список, в котором отображается название товара, все его атрибуты, включая изображение, цены для каждой из групп покупателей (см. 15.2.4) и каждой колонки цен в валюте, заданной для данного товара.
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Чтобы добавить новый товар, нажмите кнопку «Добавить»

В форме «Добавление товара» вам будет предложено ввести артикул товара, его порядковый номер по каталогу, указать, относится ли товар к специальным предложениям и лидерам продаж,

ввести название товара и его описание на всех поддерживаемых на сайте языках.

Вы будете должны ввести цену для всех групп покупателей во все колонки цен и выбрать валюту, в которой указывается цена для данного товара.

Вы можете указать файлы уменьшенного и полномасштабного изображения или ввести их URL, а также задать значения других атрибутов (см. 15.2.8.2), содержащихся в группе товаров, в которую вы добавляете новый товар.
Чтобы изменить описание товара, нажмите на кнопку «Изменить» интересующего вас товара.
Будет предложена форма, аналогичная форме добавления.

Удалить товар можно, пометив его галочкой в поле под кнопкой «Удалить» и нажав на эту кнопку.

13.2.8.2. Атрибуты товаров

Атрибуты представляют собой описания свойств товара.

Чтобы просмотреть список атрибутов данной группы товаров, нажмите на ссылку «атрибуты».
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Будет выведена таблица с названиями и типами атрибутов (см. 15.2.8.2.a)
Чтобы добавить новый атрибут, выберите его тип  (см. 15.2.8.2.a) из выпадающего списка и нажмите на кнопку «Добавить». Для всех типов атрибутов будет предложено ввести имя на всех языках, поддерживаемых на сайте. Нюансы разных типов атрибутов см. 15.2.8.2.a).

Атрибуты, добавленные в родительскую группу, становятся атрибутами всех ее дочерних групп.

Для редактирования атрибута нажмите кнопку «Изменить». Для всех типов можно изменить названия. Нюансы отдельных типов атрибутов см. 15.2.8.2.a)
Для удаления атрибутов отметьте нужные галочками и нажмите кнопку «Удалить».

Значения атрибутов для отдельных товаров задаются и изменяются при создании и редактировании товара.

15.2.8.2.a  Типы атрибутов
Типы атрибутов определяют, какие значения могут принимать атрибуты.

Существуют следующие типы атрибутов:

1)Целочисленный –  Значением атрибута может являться любое целое число
2)Дробный –Значением атрибута может являться любое дробное  число
3)Дата –Значением атрибута может являться дата в формате ДД. ММ. ГГГГ
4)Перечисление – значения атрибута задаются в виде последовательности строковых и числовых значений при создании и редактировании атрибута. Значения задаются отдельно для каждого языка

   При создании и редактировании товара можно выбрать одно из них из выпадающего списка в качестве значения атрибута типа «Перечисление» для данного товара.

5)Строковый – атрибут данного типа может принимать строку в качестве значения Значения задаются отдельно для каждого языка при создании и редактировании товара.

6)Файл –Значением атрибута может являться URL файла
7)Языково-нечувствительная строка – атрибут данного типа может принимать строку в качестве значения. Значение задается одно для всех языков при создании и редактировании товара.

8)Булев - Значением атрибута может являться значение «Да»  или «Нет»
9)Языково-нечувствительное перечисление - значения атрибута задаются в виде последовательности строковых и числовых значений при создании и редактировании атрибута. Значения задаются одновременно для всех языков.

При создании и редактировании товара можно выбрать одно из них из выпадающего списка в качестве значения атрибута типа «Перечисление» для данного товара.

10)Файл-картинка – атрибут данного типа  может принимать URL файла с изображением, который задается с помощью диалогового окна или вводится вручную при добавлении или редактировании товара. 
URL для отсутствующего изображения можно указать при добавлении или редактировании атрибута.
13.2.8.3. Колонки цен

Колонки цен указывают на минимальную партию товара, доступную по данной цене.

Чтобы получить информацию о колонках цен для группы товаров нажмите на ссылку

«колонки цен». Выведена таблица, содержащая минимальное количество товара для каждой из колонок.
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Вы можете добавить новую колонку цен, нажав на кнопку «Добавить», после чего вам будет предложено ввести минимальное количество товара для новой колонки.

Изменить минимальное количество можно, нажав кнопку «Изменить».

Удалить колонки можно, отметив их галочкой и нажав кнопку «Удалить».

13.2.8.4. Товарные секции

Раздел магазина, содержащий товары в том виде, в котором они будут доступны пользователю через WEB – интерфейс.
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Дерево товарных секций выстраивается вручную, или автоматически при загрузке прайс-листа, в последнем случае оно идентично дереву группы товаров.

Чтобы  добавить новую секцию товаров, нажмите на ссылку «добавить». Секция, на уровне которой расположена нажатая ссылка будет родительской для новой секции. Можно задать положение относительно других секций того же уровня.

Необходимо ввести название секции для каждого из языков, поддерживаемых на сайте.

Из выпадающего списка можно выбрать тип содержимого товарной секции (см 1.4.7.1)
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Для редактирования товарной секции нажмите на ссылку «Изменить». Будет предложена форма редактирования, аналогичная форме добавления.

Для удаления секции товаров нажмите на ссылку «удалить». Корневую секцию удалить нельзя.

13.2.8.5. Типы содержимого товарных секций

Тип содержимого определяет, каким образом товарная секция будет представлена пользователю.

Существуют следующие типы содержимого:

1)Список товаров с поиском – пользователю предлагается поисковая форма (см. 1.4.7.5) , по которой можно производить поиск товаров по атрибутам.

2)Изначально пустой список товаров с поиском- то же, что в 1), только до фильтрации товары не выводятся.

3)Простой список товаров – выводит все товары данной секции. Является типом содержания по умолчанию для секции, в которой присутствуют товары.
4)Список спецпредложений и лидеров продаж – выводит товары, отмеченные как специальные предложения и лидеры продаж и принадлежащие дочерним секциям выбранной родительской секции. Является типом содержания по умолчанию для секций, в которых не присутствуют товары.

13.2.8.6. Товары

  Для управления товарами, принадлежащими секции, нажмите на ссылку «товары».
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 Здесь вы можете устанавливать связь товарной секции с группами товаров. Для этого нужно выбрать нужную группу из выпадающего списка и нажать на кнопку «Добавить».

По умолчанию, все товары и атрибуты товаров, принадлежащие к группе, с которой установлена связь, будут принадлежать и секции.

Чтобы удалить связи с группами товаров, отметьте интересующие вас группы галочкой и нажмите кнопку «Удалить».

Чтобы просмотреть список товаров, относящихся к данной секции и выполняющих условия фильтрации по товарам,  нажмите на «Список товаров».
13.2.8.7. Фильтры товаров

Существует возможность задать фильтры для вывода товаров, относящихся к секции.

Нажмите на кнопку «Фильтры».
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  Можно произвести ручной выбор товаров, для этого нажмите «Задать» напротив соответствующей строки. Вы увидите список товаров, отметьте интересующие вас галочкой и нажмите «Добавить».
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Помимо ручной фильтрации можно задавать правила для автоматической фильтрации товаров.

Для этого необходимо нажать кнопку «Задать» в строке «Набор правил». Вы можете для каждого из типов атрибутов задать определенные условия фильтрации.  (см. 1.4.7.6)
Для этого выберите их из выпадающего списка напротив нужного атрибута и нажмите добавить.

Вам будет предложено ввести значения, соответствующие выбранному условию (см. 1.4.7.6).
Вы можете изменить значения условий, нажав на кнопку «Изменить» нужного условия или удалить их, отметив галочкой и нажав на кнопку «Удалить».

Можно задавать несколько правил для одного атрибута, будет предложено выбрать тип связи с предыдущим условием. Типы связи: «И», «ИЛИ».

Задав фильтры, вы можете отредактировать их, нажав «Изменить» или удалить их кнопкой «Отменить»
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13.2.8.8. Фильтры атрибутов

Чтобы произвести фильтрацию атрибутов, отображаемых в пользовательской части магазина, нажмите на ссылку «фильтры атрибутов».
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Фильтры задаются отдельно для списка товаров и карточки товаров.

Для этого нажмите «Задать» в нужной строке.
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Будет показан список всех атрибутов, галочкой отмечены те, которые будут показаны.

После добавления фильтров вы можете изменить или отменить их, нажав на соответствующие кнопки.
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13.2.8.9. Поисковая форма

Для удобства пользователя есть возможность добавить поиск по атрибутам товаров.

Для этого перейдите по ссылке «Поисковая форма». Будет предложена форма, аналогичная используемой при фильтрации товаров (см.15.2.8.7).
Отличие состоит в том, что при фильтрации товаров значения условий задаются администратором сайта, а при поиске – пользователем через WEB интерфейс.
Условия поиска см. (15.2.8.10).
Правила поиска для различных типов атрибутов см. (ССЫЛКА).

13.2.8.10. Условия поиска и фильтрации.

Поиск и фильтрация  по атрибутам могут производиться в соответствии со следующими условиями:

1) “=” – значение атрибута должно равняться значению, указанному в условии.

2) “<>” – значение атрибута  не должно равняться значению, указанному в условии.

3) “<” - значение атрибута   должно быть меньше значения , указанного в условии.

4) “<=” - значение атрибута   должно быть меньше или равняться значению , указанному в условии.

5) “>” - значение атрибута   должно быть больше значения , указанного в условии.

6) “>=” - значение атрибута   должно быть больше или равняться значению , указанному в условии.

7) “один из”  – значение атрибута должно равняться  одному из заданных значений.

8) “все кроме”  – значение атрибута не должно равняться ни  одному из заданных значений.

9) “содержит подстроку” - значение атрибута должно содержать подстроку, заданную в условии.

10) “не содержит подстроку” - значение атрибута не должно содержать подстроку, заданную в условии.

(применимость условий к различным типам атрибутов см. ССЫЛКА)
     

13.2.8.11. Совместимость условий поиска и фильтрации с типами атрибутов
1) Целочисленный –   условия  1-8;

2) Дробный – условия  1-8;

3) Дата –условия  1-8;

4) Перечисление – условия 1-2,7-8;

5) Строковый – условия 1-2,7-10;

6) Файл – поиск и фильтрация не производятся;

7) Языково-нечувствительная строка – условия 1-2,7-10;

8) Булев – условие 1;

9) Языково-нечувствительное перечисление - условия 1-2,7-8; 
10) Файл-картинка – поиск и фильтрация не производятся;.

Подробную информацию о типах см.15.2.8.2.a) Типы атрибутов, условиях поиска и фильтрации см.15.2.8.10 Условия поиска и фильтрации. 

13.3. Формат прайс-листа для загрузки в Интернет-магазин.

Прайс-лист может готовиться  в MS Excel или другом подобном редакторе. Перед загрузкой данных на сайт необходимо сформировать транспортный файл. 
Транспортный файл – файл для отправки данных на сервер, он должен содержать текстовый формат с разделителями табуляции. Если прайс-лист готовится в Excel, то такой файл очень легко сделать, сохранив его как текстовый файл (с разделителями табуляции).

Прайс-лист представляет собой дерево, ветки которого являются секциями, а листья товарами. Дерево строится из строк для описания секций и строк для описания товаров. Секции могут быть вложены друг в друга. Товары же помещаются внутрь секций. То есть, могут быть секции, в которые включены и секции, и товары.

Параметры для обязательного заполнения в прайс-листе выделены.

13.3.1. Формат строки для секции:

	Колонка
	Назначение
	Формат
	Примечание

	А
	Уровень вложенности
	цифра, начиная с 1
	Определяет, как будет построено дерево секций.



	В
	Номер секции
	Цифра от 1 до 500
	Уникальный в пределах файла номер секции 

	С
	Название секции
	Текст
	

	D
	Раскрыть при старте
	цифра 0 или 1
	Если 1 , то при загрузке главной страницы в навигации будут сразу показаны все подсекции.



	Е
	Название секции на английском языке 
	Текст
	Если отсутствует, то секция и ее подсекции не будут отображаться при выборе пользователем английской версии сайта.


13.3.2. Формат строки для описания товара:

Обязательные поля выделены
	Колонка
	Назначение
	Формат
	Примечание

	А
	Спецпредложение/Лидер продаж
	Пустое поле или знаки ‘!',’$’,’!$’,’$!’
	

	B
	1.1.1.1. Артикул
	Текст
	Желательно использование только латинских букв и цифр

	1.1.1.2. С
	Производитель
	Текст
	

	D
	PartNo
	Текст
	Идентификатор производителя

	E
	Название товара
	Текст
	

	1.1.1.3. F
	Описание товара
	Текст
	Максимальная длина - 255 символов

	1.1.1.4. G
	Гарантия
	Текст
	Например : 12 мес.

	H
	Код страны производителя
	Текст
	Например ru  us

	I
	Ссылка ( URL ) на картинку.
	Текст
	Например,  /images/sony/001.jpg (если картинка находится на сервере магазина) или

http://www.sony.ru/catalog/101.jpg (если картинка находится на чужом сервере)

	J
	Ссылка ( URL ) на подробное описание.
	Текст 
	Например, /catalog/sony/001.html (если описание находится на сервере магазина)  или Http://www.sony.ru/catalog.html?id=101 (если описание находится на чужом сервере)  

	K
	Количество свободного товара на складе. 
	Цифра 
	Может быть просто 1

	L
	Количество зарезервированного товара на складе ***
	Цифра
	

	M
	Количество товара в транзите.
	Цифра
	

	N
	НДС ( в процентах )
	20
	

	O
	НП ( в процентах )
	5
	

	P
Q
R
S
T
и далее
	Цена для определенной группы пользователей*
	Цена в формате Р.КК или  
Р,КК
	C НДС без НП.


* - здесь и далее вставляются цены на данный товар (разные для разных групп пользователей). При отправке файла на сервер на странице необходимо указать в какой колонке находится цена для каждой группы (для более подробной информации смотрите ниже пункт: Установить цены для пользователей)

**  - Возможные значения идентификатора ( если отсутствует – USD ):

· RR – российские рубли

· USD – доллары США

Примеры : 

· 0.74 USD 

· 27,00 RR
*** -  имеется в наличии, зарезервирован,  но может быть возвращен в свободную продажу
14. Дополнительная информация.

Для работы с административным интерфейсом рекомендуется использовать браузер Internet Explorer версии 5.0 и выше.

Желательно разрешение монитора не менее, чем 1024х768.

Для доступа к сайту по протоколу FTP подходит любой FTP–клиент типа CuteFTP.

Редактирование шаблонов наиболее удобно выполнять при помощи редактора CuteHTML.
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